Links uitlijnen
Microsoft Word is wereldwijd het meest gebruikte tekstverwerkingsprogramma. Met Word kunt u vrijwel alle soorten drukwerk produceren: rapporten, brieven, offertes, verslagen en nog veel meer. Met Word kunt u zowel schrijven om bestanden af te drukken op papier als voor publicatie op internet. De nieuwste versie, Word 2016, zet de traditie van eerdere versies van dit programma voort en biedt alles wat nodig is voor het schrijven, opmaken en afdrukken van al uw documenten. 
Rechts uitlijnen
Bestaande en nieuwe functies zijn in Word 2016 gemakkelijk bereikbaar dankzij verschillende intelligente functies om u bij uw werk te ondersteunen. Net als in Office eerdere versies van Office wordt het lint met tabbladen, opdrachtgroepen en opdrachtknoppen gebruikt.  Voor de werking maakt het niet uit of u Word los hebt gekocht, of als onderdeel van Office 365 gebruikt.
Centreren
Alle programma’s in de Office-reeks werken nauw met elkaar samen. Zo is het heel makkelijk om gegevens en diagrammen uit te wisselen tussen Word en Excel. Ook is het mogelijk om in PowerPoint een dia te ontwerpen en die vervolgens te gebruiken in een Word-document. Het aantal mogelijkheden is letterlijk onbeperkt.

Uitvullen
Microsoft Word is wereldwijd het meest gebruikte tekstverwerkingsprogramma. Met Word kunt u vrijwel alle soorten drukwerk produceren: rapporten, brieven, offertes, verslagen en nog veel meer. Met Word kunt u zowel schrijven om bestanden af te drukken op papier als voor publicatie op internet. De nieuwste versie, Word 2016, zet de traditie van eerdere versies van dit programma voort en biedt alles wat nodig is voor het schrijven, opmaken en afdrukken van al uw documenten. 
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