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  Registreer dit e-book!


  Van Duuren Media en Link bieden hun lezers een unieke service. Op de websitewww.vanduurenmedia.nlkun je dit e-book kosteloos registreren. Als klant van Van Duuren Media ontvang je regelmatig een nieuwsbrief, hoor je als eerste over speciale aanbiedingen en aanvullende downloads en krijg je gratis toegang tot de streaming versie van dit e-book opYindo- handig als je je e-reader een keer vergeten hebt op te laden!


  Registratiecode van deze titel: LNK-7656-2


  Registreer je vandaag nog en sluit je aan bij de snel groeiende lezerscommunity van Van Duuren Media en Link.


  Om te registreren:


  
    	Ga naarwww.vanduurenmedia.nl



    	Klik opRegistreer!


  


  Volg ons op de sociale media


  Van Duuren Media biedt haar lezers aanvullende service en fora via verschillende socialemediakanalen. Je vindt ons op Twitter, Facebook en LinkedIn:
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      	Op Twitter: volg ons via@VanDuurenMedia
    


    
      	[image: facebook-fp[1]]

      	Op Facebook:www.facebook.com/vanduurenmedia
    


    
      	[image: linkedin-fp[1]]

      	Op LinkedIn:www.linkedin.com/company/van-duuren-media
    

  


  1. Introductie


  
    
      	
        In dit hoofdstuk ontdek je:


        
          	Het nieuwe Windows.


          	Het startscherm en het bureaublad.


          	Het helpsysteem.

        

      
    

  


  Windows RT en Windows 8


  Voor computers en tablets


  Met de introductie van de iPad door Apple is de markt voor computers uitgebreid met een type apparaat dat de wereld stormenderhand heeft veroverd: de tablet. Windows RT is de eerste versie van Windows die speciaal is ontworpen om op tablets gebruikt te kunnen worden. In dit boek staan we stil bij de specifieke eigenschappen voor dit soort aanraakgevoelige apparaten, in dit geval de Surface.
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  De Surface werkt met Windows RT, het besturingssysteem dat gebaseerd is op Windows 8. Grof gesteld valt de functie van een besturingssysteem in de volgende twee hoofdtaken uiteen:


  
    	Het werken met documenten.


    	Het starten en onderhouden van toepassingen

  


  Werken met documenten


  Windows RT biedt vele mogelijkheden om met documenten te werken (denk aan het geven van een goede naam aan een document, het kunnen terugvinden ervan of het toekennen van een waardering aan een document), vandaar dat we daar in dit boek uitgebreid bij stilstaan. Wanneer we het hebben over documenten, kun je denken aan:


  
    	foto’s die je met een digitale camera hebt gemaakt of die je hebt gescand;


    	muziek die je van cd hebt gekopieerd of van internet hebt gedownload;


    	videofilms die je van internet hebt gekopieerd of met een eigen camera hebt opgenomen;


    	brieven aan vrienden, relaties, familie of de Belastingdienst;


    	rapporten, verslagen, opstellen, presentaties enzovoort;


    	webpagina’s die je hebt gelezen en hebt opgeslagen;


    	e-mailberichten die je hebt ontvangen en verzonden.

  


  Met de komst van zeer grote vaste schijven van honderden gigabytes tot meerdere terabytes waar je miljoenen en miljoenen documenten op kunt opslaan (en kunt kwijtraken!) is het derhalve geen overbodige luxe dat Windows RT voorzien is van handige hulpmiddelen om je documentenstroom in goede banen te leiden en te ordenen.


  [image: ]


  Starten en onderhouden van aps


  Alhoewel Windows RT behoorlijk compleet is, zul je regelmatig nieuwe apps willen toevoegen. In jargon: je zult software willen installeren. Deze programma’s koop je in de Windows Store. Blijkt later dat een app niet aan je wensen voldoet, dan wil je de installatie waarschijnlijk ook weer ongedaan maken. Ook dat zijn taken van Windows RT: het kunnen installeren en verwijderen van apps, en uiteraard het kunnen starten ervan.
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        Tot niet zo lang geleden was de gangbare naam voor software ook wel programma’s. Met de komst van de iPad, die de term App Store introduceerde, is app een ingeburgerde term geworden (kort voor application). In Windows wordt de term app voornamelijk gebruikt voor programma’s die via de Windows Store worden gedownload, en een overzichtelijke en vaak eenduidige schermindeling kennen (daar wordt later in dit boek uitgebreid op ingegaan). De term programma wordt voornamelijk gebruikt voor software die in de bureaubladomgeving werkt. Word is dus een programma, Buienradar is een app.

      
    

  


  Het nieuwe startscherm


  Mocht je al ervaring hebben met Windows 7 of een eerdere versie van Windows, dan zal een eerste blik op je nieuwe Surface je ongetwijfeld met de ogen doen knipperen. Geen vertrouwd bureaublad en geen menu Start; slechts een scherm met vierkantjes en rechthoekjes is wat je tot je beschikking lijkt te hebben.


  Om het nieuwe uiterlijk van Windows RT snel in de vingers te krijgen, kun je je het best realiseren dat het nieuwe startscherm het oude menu Start vervangt. Vanuit het nieuwe startscherm zoek je bestanden, start je apps of programma’s en wijzig je instellingen. Uiteraard kun je de indeling van het startscherm aanpassen, en kun je bepaalde apps en programma’s eenvoudig zichtbaar maken, onzichtbaar maken en groeperen. En het starten van een toepassing is helemaal eenvoudig: tik erop.
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  Met andere woorden: tikken op een vlakje (tegel) start een app. De tegel met de vinger een klein stukje naar beneden vegen selecteert hem. Zodra je dat doet, zie je een andere nieuwigheid van Windows RT: de appbalk, wellicht nog het best te vergelijken met het rechtermuisknopmenu. De balk is in veel apps ook te openen door vanuit de onderkant of de bovenkant van het scherm met de vinger een stukje naar het midden te vegen.
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  Toegang tot het bureaublad


  Ben je een ervaren Windows-gebruiker en werk je graag vanuit de bureaubladomgeving, dan is er geen man overboord. De tegel Bureaublad brengt je precies waar je wilt zijn: op het bureaublad.


  Terugkeren naar het startscherm is zo mogelijk nog eenvoudiger: druk op het Windows-logo, midden onder het scherm.


  Als alternatief veeg je vanaf de rechterkant van het scherm een stukje naar het midden; hierop verschijnt de charmbalk. Tik op het pictogram Start in het midden van de balk om het startscherm te openen.


  Een woordje over Help


  Hopelijk heb je – wanneer je dit e-book uit hebt – niet al te veel vragen meer over het gebruik van Windows op je Surface-tablet. Toch is het goed om te weten dat hulp altijd snel bereikbaar is; zowel Windows zelf als de meeste programma’s (zoals de bijgeleverd Office-toepassingen) bieden een hulpfunctie (in Windows nog altijd ‘Help’ genaamd, overigens). Er is echter ook een algemeen hulpsysteem voor Windows, dat je opent door – in het startscherm – het woord Help te typen. Zit er geen toetsenbord op je Surface-tablet, open dan de charmbalk rechts, tik op Zoeken en typ Help in het schermtoetsenbord. Tik vervolgens op het onderdeel Help en ondersteuning dat wordt gevonden.
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        Tik niet op het onderdeel Help en ondersteuning maar veeg het naar beneden om de appbalk te openen. Kies daar Vastmaken aan Start. Open je nu het startscherm weer (Windows-knop), dan zie je de tegel Help en ondersteuning geheel rechts verschijnen (schuiven of naar links vegen kan noodzakelijk zijn).

      
    

  


  Opties voor hulp


  Vanuit het hoofdvenster van Help en ondersteuning heb je verschillende opties om hulp te verkrijgen. Zo heb je via de startpagina snel toegang tot de volgende handleidingen:


  
    	Aan de slag


    	Internet en netwerken


    	Beveiliging, privacy en accounts

  


  Tik op de gewenste tekst om de informatie zichtbaar te maken.


  Meer opties


  Wanneer je de gewenste informatie niet direct kunt terugvinden, kun je uiteraard ook gebruikmaken van de zoekmogelijkheden die Windows biedt. Wil je bijvoorbeeld meer weten over Family Safety, dan ga je als volgt te werk:


  
    	Tik in het venster Help en ondersteuning in het tekstvak bovenin (naast het vergrootglas) en typ je zoekterm; in dit geval typ je safety.


    	Druk op Enter op het toetsenbord of tik op het vergrootglas.


    	Er verschijnt een lijst met onderwerpen. Tik op het gewenste onderwerp om de informatie daarover te lezen.

  


  Naast de mogelijkheid om verborgen informatie weer te geven, bieden hulppagina’s vaak de mogelijkheid om andere pagina’s weer te geven. Dit is vergelijkbaar met koppelingen zoals je die ongetwijfeld van internetpagina’s kent. Tik op een onderstreepte tekst om een andere pagina weer te geven, op dezelfde wijze als je een andere webpagina opent. Op dat moment worden ook de knoppen Vorige en Volgende actief, zodat je terug (en weer vooruit) kunt bladeren.


  Tot slot van deze paragraaf melden we je nog hoe je informatie uit het hulpsysteem kunt afdrukken. Wanneer je de gewenste informatie hebt gevonden doe je het volgende:


  
    	Tik op het pictogram Afdrukken boven in het venster Help en ondersteuning.


    	Tik in het venster Afdrukken dat verschijnt op Afdrukken.

  


  
    
      	
        De belangrijkste ontdekkingen uit dit hoofdstuk:


        
          	Windows RT en Windows 8 zijn nauw met elkaar verwant.


          	Je gebruikt Windows om met apps en documenten te werken.


          	Je Surface kent een uitgebreid helpsysteem.

        

      
    

  


  Over de auteur


  Bob van Duuren is oprichter en directeur van Van Duuren Media en schrijft ruim 25 jaar boeken over een groot aantal computeronderwerpen, waarbij zijn affiniteit bij internet, programmeren en grafische toepassingen ligt. Tegenwoordig houdt hij zich voornamelijk bezig met het uitbouwen van de uitgeverij, en werkt hij aan nieuwe uitgavemodellen. Hij is nog altijd een veelgevraagd spreker in binnen- en buitenland en geeft sinds 2002 leiding aan Van Duuren Media.


  Colofon


  ISBN: 978-94-6232-004-8

  Trefw.: Surface, tablet, hardware, Windows

  Omslagontwerp: Artifex Graphics, Roosendaal

  Vormgeving en opmaak: Uitgeverij Link B.V., Culemborg


  Ontdek snel: beknopte e-books die je snel op de hoogte brengen



  Gebruiksvoorwaarden en verspreiding


  Dit e-book valt onder het reguliere auteursrecht (zie hierna). Maar de koper wordt bij dezen uitdrukkelijk het recht verleend om dit e-book op meerdere apparaten te lezen en te delen met vrienden en familie.


  Heeft een ander dit e-book met jou gedeeld en vond je het nuttig? Bestel dan het e-book via deze link:http://www.vanduurenmedia.nl/EAN/9789462320048/


  Copyright



  © Copyright 2013 Uitgeverij Link B.V. Alle rechten voorbehouden. Niets uit deze uitgave mag worden verveelvoudigd of openbaar gemaakt, in enige vorm of op enige wijze, hetzij elektronisch, mechanisch, door fotokopieën, opnamen, of enige andere manier, zonder voorafgaande toestemming van de uitgever.



  Link is een imprint van Van Duuren Media.


  Voorzover het maken van kopieën uit deze uitgave is toegestaan op grond van artikel 16B Auteurswet 1912 j° het Besluit van 20 juni 1974, St.b. 351, zoals gewijzigd bij Besluit van 23 augustus 1985, St.b. 471 en artikel 17 Auteurswet 1912, dient men de daarvoor wettelijk verschuldigde vergoedingen te voldoen aan de Stichting Reprorecht. Voor het overnemen van gedeelte(n) uit deze uitgave in bloemlezingen, readers en andere compilatie- of andere werken (artikel 16 Auteurswet 1912), in welke vorm dan ook, dient men zich tot de uitgever te wenden.


  Ondanks alle aan de samenstelling van dit boek bestede zorg kan noch de redactie, noch de auteur, noch de uitgever aansprakelijkheid aanvaarden voor schade die het gevolg is van enige fout in deze uitgave.


  



  Over dit e-book


  In de strijd om de gunst van de consument heeft Microsoft een eigen tablet ontwikkeld: de Surface. De Surface is een veelzijdige tablet, voorzien van Windows RT. Daarmee is het een tablet die van een zeer populair besturingssysteem is voorzien.


  Dit e-book behandelt voornamelijk de nieuwe gebruikersomgeving in Windows 8-stijl, zodat je snel ontdekt hoe je het meeste uit je nieuwe tablet haalt. Maar uiteraard worden ook uitsapjes naar het volwaardige bureaublad gemaakt. Tot de behandelde onderwerpen behoren:


  
    	Het nieuwe startscherm inrichten



    	Je Surface personaliseren



    	Je Surface met andere gebruikers delen



    	Mailen, surfen en andere online activiteiten



    	Werken met de bureau-accessoires



    	Apps zoeken, installeren en beheren



    	De multimediatoepassingen gebruiken
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