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Beheertaken

I n de voorgaande hoofdstukken wordt soms naar dit hoofdstuk verwezen

om instellingen in SharePoint-server te activeren en aan te passen.

Wanneer u SharePoint Server 2010 geinstalleerd hebt, beschikt u nog
alleen over de Engelstalige versie van het systeem. Alle menuopties en
begeleidende teksten van de sites die u creéert, zijn dan ook in het Engels.
Maar we zijn in Nederland, dus: Nederlands graag! Verder leest u in dit
hoofdstuk iets meer over gebruikers, gebruikersrechten en beveiliging:
belangrijk wanneer u gebruikers van bepaalde documenten, lijsten of
bibliotheken wilt uitsluiten of hen daar juist toegang tot wilt verlenen.

U leert in dit hoofdstuk:

SharePoint sites voorzien van een Nederlandstalige interface.
SharePoint en de mobiele telefoon.

Toegang tot sites en tot SharePoint Central Administrator.
Aanmaken van hoofdsites.

Site statistieken.

WebDAYV activeren.

Site-eigenschappen instellen op sitecollectie niveau en subsite niveau.
Beveiligen van de toegang.

Timeropdrachten.

De ‘verdwenen’ SharePoint 2007 sjablonen.
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Het Nederlandse taalpakket

Het Nederlandse taalpakket is te downloaden van de website van Microsoft. Daarmee creéert
u voor uw SharePoint sites een interface met menu’s, opties en teksten in het Nederlands.

EdMicrosoft Nederland
Ga voor het Nederlandstalige pakket bij voorkeur naar de Nederlandstalige website van
Microsoft. Hoewel u het Nederlandse taalpakket ook via de anderstalige websites van
Microsoft kunt downloaden, biedt de Nederlandstalige site toch de beste garantie dat u
het juiste pakket te pakken hebt.

Om het Nederlandse taalpakket te installeren doet u het volgende:

1. Surf naar http://tinyurl.com/6dIt7jp of naar cfwebforge.com/sharepoint2010/ voor de
actuele link naar de downloadpagina van het taalpakket.
2. Klik op de downloadpagina op de knop Downloaden en klik vervolgens in het
dialoogvenster op:
e Openen Indien u de installatie onmiddellijk wilt starten.
e Opslaan Als u de download naar uw computer wilt kopiéren om die op een
later tijdstip te installeren. Kiest u hiervoor, dan wordt het bestand
ServerLanguagePack.exe naar uw lokale schijf gekopieerd.

[dipownloaden
In deze beschrijving gaan we er voor de volledigheid vanuit dat u de bestanden eerst hebt
gedownload en pas daarna installeert.

3. Dubbelklik, op het systeem waarop SharePoint Server 2010 is geinstalleerd, op het
gedownloade bestand ServerLanguagePack.exe.

4. Lees de pagina Licentievoorwaarden voor Microsoft-software aandachtig door.

5. Vink het selectievakje Ik ga akkoord met de voorwaarden van deze overeenkomst aan en
klik op Doorgaan.

De installatiewizard start en het taalpakket wordt geinstalleerd. Om SharePoint op de hoogte
te stellen van de aanwezigheid van dit taalpakket, moet u de wizard Configuratie van
producten en technologieén van SharePoint nog uitvoeren. Veelal wordt deze wizard
automatisch voor u gestart, direct nadat u het taalpakket hebt geinstalleerd.
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A

"Wizard

Als u, nadat u een taalpakket hebt geinstalleerd, de wizard Configuratie van producten en
technologieén van SharePoint vergeet uit te voeren, wordt het taalpakket niet op de juiste
wijze in SharePoint Server geintegreerd. Voer deze wizard dus altijd uit!

Om de wizard handmatig te starten doet u het volgende:

1. Klik op de server waar u SharePoint op hebt geinstalleerd op Start, All programs,
Microsoft SharePoint 2010 Products en klik vervolgens op SharePoint 2010 Products
Configuration Wizard.

2. Klik op de pagina SharePoint Products Configuration Wizard op Next.

3. Klik in het dialoogvenster, waarin u wordt gewaarschuwd dat sommige services tijdens de
configuratie mogelijk opnieuw moeten worden opgestart, op Yes. Uw SharePoint-systeem
wordt nu bijgewerkt.

4. Klik op de pagina Configuration successfull op Finish.

Hebt u een taalpakket geinstalleerd, dan kunt u vanaf dat moment bij het definiéren van een
site een taal aangeven op basis waarvan taalspecifieke sites en sitecollections gecreéerd
kunnen worden (zie afbeelding 12.1).

Hoe u SharePoint-sites creéert, leest u in paragraaf Aanmaken van SharePoint-hoofdsites.

Template Selection
Select a language:

A site template determines what lists and features will be available on your new site, Selecta Duteh EI

site template based on the descriptions of each template and how you intend to use the new

site. Many aspects of a site can be customized after creation. However, the site template Select a template:
cannot be changed once the site is created.

m

Samenwerking | Vergaderingen = Onderneming | Publiceren

Aangepast

Lege site
Documentwerkruimte
Blog

Groepswerksite
Visio-proceshibliotheek

Een site waar teams informatie snel kunnen maken, ordenen en delen. De site
bevat een documentbibliotheek en lijsten voor het beheren van
aankondigingen, agenda-items, taken en discussies.

Afbeelding 12.1 Taalkeuze bij het creéren van sites.

Details, details
Als u graag wilt weten waar het spul blijft: de taalspecifieke sitesjablonen worden
geinstalleerd in de map \Program Files\Common Files\Microsoft Shared\web server
extensions\14\template\nnnnn, waarbij nnnnn de taal-id (het nummer) is van de taal die u
hebt geinstalleerd. Zo wordt het Nederlandse taalpakket op de SharePoint-server
geinstalleerd in de map \Program Files\Common Files\Microsoft Shared\web server
extensions\14\template\1043.
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Engels blijft nodig
De taalversie geldt alleen voor SharePoint-sites en maar ten dele voor de
administratoromgeving van SharePoint. Logt u in als Central Administrator, dan zult u zich
dus grotendeels nog steeds moeten redden met een Engelstalige interface en dito
configuratieopties.

EdDe taalversie bij gecreéerde sites
Hebt u bij het creéren van een site gekozen voor Engels als voertaal en wilt u op een later
tijdstip overschakelen naar Nederlands als primaire voertaal, dan is dat niet mogelijk. In
het slechtste geval zult u dan een nieuwe Nederlandstalige site moeten creéren (en alle
lijsten en bestanden moeten overzetten).

Een uitwijkmogelijkheid is om gebruik te maken van taal-alternatieven. Sitebeheerders
kunnen taal-alternatieven voor de site aangeven. Gebruikers die naar de site navigeren,
kunnen dan de weergavetaal van de site wijzigen in één van de beschikbaar gestelde
typen. In hoofdstuk 2, paragraaf Andere taal leest u hoe dat in zijn werk gaat.

Taalpakket verwijderen

Meerdere taalpakketten naast elkaar installeren? Geen probleem. SharePoint in het Frans,
Duits, Cyrillisch of Chinees? Als u avontuurlijk aangelegd bent is het misschien een uitdaging,
maar hoe komt u er later weer vanaf? Dat gaat als volgt:

1. Klik op de SharePoint-server op Start, Control Panel.

Dubbelklik op Programs and features.

3. Selecteer het SharePoint-taalpakket in de lijst met programma’s en klik vervolgens op
Uninstall. Verschijnt er een dialoogvenster, volg dan de instructies in dit dialoogvenster
om het programma te verwijderen.

4. Klik ten slotte in het bevestigingsscherm op Yes om het taalpakket te verwijderen.

N

[ De initiéle taalversie van SharePoint zelf blijft behouden
Het is niet mogelijk de taalversie te verwijderen waarmee SharePoint initieel is
geinstalleerd. Beschikt u over een Engelstalige versie, dan kunt u deze taaloptie dus niet
uit het systeem verwijderen.

Toegang tot een SharePoint-site

Toegang krijgen tot een SharePoint-site kan op verschillende manieren, maar de meest
gebruikelijke is via een webbrowser: Internet Explorer (versie 7 of nieuwer), Mozilla Firefox,
Safari of Opera. Wanneer u een Macintosh-computer gebruikt, kunt u Internet Explorer voor
Mac OS X of de Firefox-versie voor Mac gebruiken. Gebruikt u Linux, dan voldoen Firefox,
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Konqueror of Nautilus. Internet Explorer versie 6 of lager wordt niet meer door SharePoint
2010 ondersteund.

Om toegang te krijgen tot een SharePoint-site hebben gebruikers een url nodig. Meestal
wordt die door de SharePoint Administrator per e-mail, in de vorm van een hyperlink, naar de
gebruiker toegestuurd. Voor algemeen gebruik echter openen de meeste mensen een
browser en typen de url van de SharePoint-site direct in de adresbalk of starten zij de site via
een koppeling op de koppelingenbalk.

De url heeft meestal de vorm:

e http://servernaam/sitenaam
e http://portal.domein.com/sitenaam

Zo is de servernaam op mijn SharePoint systeem: http://srv-w2k8, en heb ik bij het creéren
van hoofdsites consequent gekozen voor de submap /sites (in plaats van /my/personal) - in
de paragraaf Aanmaken van SharePoint-hoofdsites wordt dit vanzelf wel duidelijk.

De sitenaam is steeds de titel die ik heb opgegeven in de sectie Title and Description, bij het
creéren van de site. Zo zijn de volledige url’s voor de team- en blogsite:

e http://srv-w2k8/sites/team/SitePages/Introductiepagina.aspx
e http://srv-w2k8/sites/blog/default.aspx

Dit zijn dan tevens de url’s die verwijzen naar de meest bovengelegen site in de sitecollectie.
Toegang tot het administrator-gedeelte van SharePoint

Om als SharePoint-administrator in te loggen gebruikt u de url die aangemaakt wordt op het
moment dat u SharePoint Server hebt geinstalleerd. In mijn situatie is dat:

e http://srv-w2k8:21286/default.aspx

Dit adres wordt aangemaakt op het moment dat u SharePoint Server hebt geinstalleerd, dus
de kans is groot dat deze url in uw situatie anders is.

Kernpunt is echter, dat u met deze url vanaf iedere willekeurige werkplek in kunt loggen op
de SharePoint administrator-omgeving.

‘/Zet SharePoint-sites op de koppelingenbalk
Zeker wanneer u aan het experimenteren gaat met SharePoint, is het handig om de url’s
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van de sites direct op de koppelingenbalk van uw browser te zetten. Eén klik is dan
voldoende om de site te openen.

‘/URL naar SharePoint Administrator kwijt?
Klik op de server waar u SharePoint op hebt geinstalleerd op Start, All programs,
Microsoft SharePoint 2010 Products en klik vervolgens op SharePoint 2010 Central
Administrator.
Voila.

SharePoint op uw mobieltje

Het is ook mogelijk - als u mobiel internet hebt - via uw pda, BlackBerry of smartphone
contact te maken met SharePoint-sites. Wanneer u een SharePoint-site creéert, wordt
namelijk tegelijk op de achtergrond een mobiele versie aangemaakt. De url voor mobiele
apparaten staat bij iedere SharePoint site boven aan de pagina Site-instellingen:

1. Navigeer naar de betreffende site.
2. Klik in de werkbalk op Siteacties, Site-instellingen.

Sitegegevens

URL van de site:

1 farv-w 2k sites fteam,

Afbeelding 12.2 Het webadres voor mobile apparaten.

Het webadres voor mobiele apparaten is doorgaans hetzelfde adres dat u ook in uw browser
gebruikt, maar aangevuld met /?mobile=1.

Voor de genoemde teamsite wordt dat:
e  http://srv-w2k8/sites/team/?mobile=1

En voor de blogsite:
e http://srv-w2k8/sites/blog/?mobile=1

Naar SharePoint via een netwerklocatie

In hoofdstuk 8, paragraaf Documentbibliotheken gebruiken in Microsoft Office, is al
uitgebreidt aandacht geschonken aan het aanmaken van een netwerkschijf in Windows XP en
Windows Vista/7.
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Met een dergelijke netwerkschijf is het mogelijk om vanaf een werkstation, via Windows
Verkenner, direct zicht te krijgen op de bestanden die binnen een SharePoint-site
aangemaakt en onderhouden worden. Tegelijk biedt een dergelijke netwerkschijf gebruikers
een prima mogelijkheid om, vanuit Microsoft Office, via de optie Opslaan als... direct een
document op te slaan in een SharePoint bibliotheek, zonder dat zij daarbij ingelogd hoeven te
zijn op de SharePoint-site.

Hier nogmaals de methode om op een werkstation een dergelijke netwerkschijf aan te
maken:

Een netwerkschijf aanmaken in XP
Wordt op het werkstation Windows XP gebruikt, dan doet u het volgende:

1. Klik op de startknop en selecteer in het startmenu Mijn netwerklocaties.<$I[]Mijn
Netwerklocaties>

2. Klik onder het kopje Netwerktaken op Een netwerklocatie toevoegen.

3. Klik in het dialoogvenster Wizard Netwerklocaties toevoegen op de knop Volgende.

4. Selecteer (als dit nog niet zo is) in het vervolgvenster de optie Andere netwerklocatie
kiezen en klik op Volgende.

5. Voer in het venster Wat is het adres van deze netwerklocatie de URL in van de site of
bibliotheek waar naartoe u een referentie wilt maken.
(Open een webbrowser, surf naar de SharePoint site of bibliotheek, kopieéer de URL uit de
url-balk, plak deze in het tekstvak onder Internet of netwerkadres).

6. Klik op Volgende.

7. Voer de gebruikersnaam en het wachtwoord in die u voor de SharePoint site hebt
gekregen en klik op OK.

8. Geef op de volgende pagina een gebruiksvriendelijke naam voor deze netwerklocatie en
klik op Volgende.

9. Laatin het afsluitende venster de optie Deze netwerklocatie openen als ik op Voltooien
klik ingeschakeld en klik op Voltooien.

Op dit punt krijgt u een venster te zien met de inhoud van een betreffende site of bibliotheek.
Vanaf nu kunt u deze referentie gebruiken om vanuit een applicatie snel naar de bestanden
op uw SharePoint site of in uw SharePoint bibliotheek te navigeren.

Een netwerkschijf aanmaken in Vista en Windows 7

Om een netwerkschijf in Windows Vista of Windows 7 aan te maken volgt u deze stappen:

1. Open het Startmenu, kies Computer (of klik op het bureaublad op Computer).
Klik in de werkbalk op Netwerkverbinding maken.

3. Selecteer in het dialoogscherm Netwerkverbinding maken de voorgestelde stationsletter
of selecteer in het afrolmenu een andere stationsletter.

4. Voer in het tekstvak achter Map de URL in van de site of bibliotheek waar naartoe u een
referentie wilt maken. (Open een webbrowser, surf naar de SharePoint site of bibliotheek,
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kopieéer de URL uit de url-balk, plak deze in het tekstvak onder Internet of
netwerkadres. In mijn geval zoudat http://srv-w2k8/sites/BooksOnline zijn).
5. Klik op Voltooien.

Net zoals bij XP krijgt u nu een venster te zien met de inhoud van de betreffende site
(afbeelding 12.3). Vanaf nu kunt u deze referentie gebruiken om vanuit een applicatie snel
naar de bestanden op uw SharePoint site of in uw SharePoint bibliotheek te navigeren.

(=]
KJ“@G“&'E » Computer b BooksOnline (\\srv-w2kB\DavWW\WRoot\sites) (Z) » + | #9 | Zoeken in BocksOnline (\srv-w2k8\D.. P
Organiseren v 3 Opener Branden  MNieuwe map = 0l @
- Naarr Gewijzigd op Type Grootte
%
AnalyticsReports 2:-10-201019:02 Bestandsmzp
3 Riklintheken (1] Asteurswiki ) 24-10-201015:41 Bestandsmzp
I (| Boekafbeeldingen ) 15-11- 0:12 Bestandsmezp
% Thuisgroep . Lache Protfiles Bestandsmep
( Dacumenten van BooksOnline ) Bestandsmzp
48| Compuzer FormSenverTerplates Bestandsmzp
+ &L, Lokale schijf (C:) ( fun_trips_tips ) Eestandsmap
> = D (D) | images Bestandsmzp
> = E(E) . MiConvzrtedForms Bestandsmzp
> ca F(F) Lists Bestandsmzp
> {4 Dvd-ra-station (G Audic CD Long Running Operation Status Bestandsmzp

b L DooksOnline (\srv-w2kB\DavWWwW w Bestandsinep
. Motification Pages
€ Netwerk | piojectblog
PublishedLinks
Quick Deploy Eems

Bestandsmzp
Bestandsmzp
Bestandsmzp
Bestandsmzp
Relationships List Bestandsmzp

| Reportirg Templates Bestandsmep

| ReportsList Bestandsmep
| ReusableContent Bastandsmzp
SiteAssets Bestandsmep

SiteCollectionllocuments Bestandsmzp

| SiteCollectionlmages Bestandsmep

| SitePages Bestandsmzp
| Style Library Bectandsmzp
Variation Labels Bestandsmzp
WorkflowTasks Bestandsmzp
Z] defautt ASP.NET-serverpa.. ]
ki Documenten van BooksCnline Gewijzigd op: 26-11-2010 18:40 Offline status: Online
Eestancsmap Offline beschikbaar: Niet seschikbaar

Afbeelding 12.3 De netwerkmap naar de SharePoint site van BooksOnline in Windows
Verkenner, met rechts een overzicht van alle mappen binnen de BooksOnline site.

Een sitemap ziet er, na het toevoegen van wat subsites, lijsten en bibliotheken al snel
indrukwekkend uit.

In afbeelding 12.3 herkent u de mappen Auteurswiki en fun_trips_tips: webonderdelen die ik
in de vorige hoofdstukken aan de BooksOnline-site heb toegevoegd. Daarnaast ziet u de
afbeeldingsbibliotheek (de map Boek afbeeldingen), de documentbibliotheek (map

Documenten van BooksOnline) en de map Lists met de gedefinieerde lijsten.

Deze netwerkschijf in Windows Verkenner biedt een flink aantal voordelen:
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e Gebruikers kunnen vanuit Verkenner documenten in bibliotheek hernoemen, van de ene
bibliotheek naar de andere slepen, vanuit de ene bibliotheek kopieén maken naar de
andere, zelfs documenten uit een bibliotheek verwijderen.

e Via Verkenner kunt u documenten van uw lokale (of andere netwerkschijf) kopiéren naar
een SharePoint bibliotheek en andersom: vanuit een bibliotheek naar een plek op uw
lokale schijf.

e Enals ueentweede Verkennerscherm opent kunt u bestanden vanuit het ene scherm
zelfs wegslepen en neerzetten in het andere scherm.

e Wilt u een bestand in een SharePoint bibliotheek openen, dan is een dubbelklik erop
voldoende.

Realiseer echter wel dat daarbij alle regels in acht worden genomen die gelden voor het
openen van bestanden in SharePoint, inclusief de lees- en schrijfrechten die u binnen
SharePoint hebt toegewezen gekregen. Is het bijvoorbeeld in SharePoint vereist om een
document eerst uit te checken, dan ziet u in Office 2010 bovenin het document een gele
balk waarin u gevraagd wordt om het document uit te checken. Wilt u het alleen lezen of
afdrukken, dan is uitchecken niet nodig.

Een vaak gestelde vraag is, waar deze bestanden fysiek op de SharePoint server staan. Het
eenvoudige antwoord is: nergens. Ze worden opgeslagen in de MS SQL-database die tijdens
de installatie (of apart) van Microsoft SharePoint is geinstalleerd. Windows Verkenner of een
andere bestandsbrowser starten en op zoek gaan naar fysieke mappen en bestanden heeft
dus geen zin, want echt fysieke bestanden zult u nergens vinden.

&\\Liever geen complete mappen verwijderen
Hoewel het verwijderen van bestanden via Verkenner prima te doen is, is het raadzaam
voorzichtig te zijn bij het verwijderen van volledige SharePoint mappen (bibliotheken en
lijsten). Zomaar submappen eruit verwijderen kan de SharePoint site zo beschadigen, dat
die voor uzelf en voor anderen ontoegankelijk wordt.

Aanmaken van SharePoint-hoofdsites

1. Login als SharePoint Administrator. U komt op de homepage van de SharePoint
Administrator (afbeelding 12.4). Klik op Application Management.

11
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Central
Administration

System Settirgs
Munilor ny

Dackup a1d Restore
Soourity

Upgrade and Migraton

Genera &pplisation
Settirgs

Canfigurstion Wizards

Application Manacemen:

§F§rePcint:om Cenzral Admiristration

Application Management
Wanzge weh arplications
Create site collzctions

Maizge service zpplications
Hanzge conten: databases

Ed

Monitoring
\L“‘:f\n" Faview problame and eolution

== Chauk jus slalus
View Web Analytics reports
(3 Secuity
J  Mancoe the farm administratars
& e

Confgure service zccounts

General Applicetion Ssttings
Confaure send to connections
Confgure content deployment pahs
znd jobs

Wanzge form templates

PPN System Settings Resources
b Mancae senuers in ths farm
Manzge services on scrver dsplz
Manzge farm fesures ns 1Dk

Confaqure altamzte access
mzppirgs
4 Add nev I nk
Bzckup and Restore
Perform a backup
&3 HKestore from a backup
Ferform a sit2 collection backup

L Convert ‘arm licensc type

E{ Upgrade and Migration
S check product and patch instaliation
atus

Chack upgrade samus

Configuratinn Wizards

z

1Like Il

Toere are wirrenlly ne favorilz links Lo
2y. To acd @ new link, click "Add

Taus B
Netes

7]

n

Afbeelding 12.4 De homepage van de SharePoint Administrator.

2. Kies op de pagina Application Management onder het kopje Site Collections de optie
Create Site Collection. U komt terecht op de pagina Create Site Collection (afbeelding

12.5)

i $RarePoint 2010

Cenlia
Admimizration

Application Manageme 1.
System Sett ngs
Monitating

Fackup zrd Resrre
Secunty

Uparede arc Miawatiza

cienaral Avplicarion
Seffincs

Configuratian Wizards

Central Admimistration + Creatc Site Colecton

3¢ t15 d0ae to areate & 1ew top-lovel Web sitz.

Web Application

selecta weo zpplicatan,

To creste a nevr aeb application go to Mew Yweb Applicarion page

Title and Descriplion

Tlike

Taged
Motes

2]

wek applicaten: | htp:/ /srv-w2ks/ -

| e

Tyrc a tith: ond description for your rew site, The 3de wil be daayed ar cad page n
thesite,

Web Site Address.

Spedfy 12 UNL nane and UL path to orzac anca sitc, or choose te areate @ sic ata

secficpsth

To add anew JRL Fath go to th Defre Managed Paths page.

Template Selection

Asite temolate detervines what Ists and features aill be avaicble on your azw site.
adbow youirtand to
uze the nevr site. Many aspects of 2 size can be customizec aftzr Treation. | laever, tre

Selecta site terplace basec on the Jescrptios of each temol

site template czrnot 5= changed o1ze the site is creazec,

Deser ption

JRL:
http:/ jsrv-w2ks| /myfpersonal[= |

Select a languzge:
Dutch [=]

Select a temalate:
samenwereng | vergadarincen
aangapast

Qvierasming

Groepswerksite
Visio-arocesb bl ctheek

Afbeelding 12.5 Creéren van een nieuwe top-levelsite.

cancsl

Fuhlicaren

"
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3. Selecteer op de pagina Create Site Collection de volgende opties:

e Title and Description  Voer hier de titel en desgewenst bij Description een korte
beschrijving van de site in. De titel wordt de naam van de
site die, als referentie, ook in andere sites getoond wordt.
De beschrijving keert steeds terug boven in het
contentdeel van de site.

¢ Web Site Address Voer hier de url van de site in. Als voorvoegsel kunt u nog
kiezen uit /my/personal/ of /sites/. In dit boek heb ik
consequent het voorvoegsel /sites/ gebruikt.

Meestal is het voldoende voor de url de titel te gebruiken
die u aan de site hebt meegegeven. Bestaat de titel uit
meer woorden, vermijd dan in de url bij voorkeur spaties.
Dus liever niet:

Afdeling Human Resource, maar
AfdelingHumanResource of, als u dat liever

hebt: Afdeling_Human_Resource.

Mapnaam
De url die u hier gebruikt, wordt uiteindelijk door SharePoint als directorynaam of
mapnaam gebruikt. Binnen deze map komen vervolgens alle subsites en pagina’s te staan
die aan deze subsite gelieerd zijn.

¢ Template Selection Kies in de lijst Select a language de optie Dutch.

e Kies in de keuzelijst Select a template (de taal is afhankelijk van de taal die u in de
vorige stap hebt gekozen) op de tabs Samenwerking, Vergaderingen,
Onderneming of Publiceren het type hoofdsite dat u wilt creéren. Hoofdstuk 2 en 3
bevat een overzicht van de mogelijkheden.

&\:Eenmaal gekozen, blijft gekozen
Hebt u eenmaal een taal gekozen op basis waarvan u een hoofdsite wilt creéren, dan kunt
u deze achteraf niet wijzigen (zie opmerking in paragraaf Het Nederlandse taalpakket.

¢ Primary Site Collection Administrator Voer hier de gebruikersnaam in van de
hoofdbeheerder van deze site. Klik eventueel op het pictogram Check names om
de naam te controleren. Doe hetzelfde bij Secondary Site Collection Administrator
of kopieer en plak de naam vanuit het vorige invoervak. Laat het vak Select a quota
template vooralsnog ingesteld staan op No quota.

4. Klik op OK om uw gegevens op te slaan.
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Er wordt een proces gestart waarmee de site wordt aangemaakt.

Nadat de site is gecreéerd, komt u op de bevestigingspagina (afbeelding 12.6). Klik op de
hyperlink van de nieuwe site om er direct naartoe te surfen of klik op OK om terug te gaan
naar SharePoint Administrator.

- . ministrator «
Sita Artinns -
i - [ - - ) ) - o/ .
gf%rrePolntzUlU Central Administration » Top-Level Site Successfully Created .
ILike It Tags &
Motes
Ceiilid . - . L . . . =
P The new Lup-leval sile was crealed success"ully wih the spedled URL. I youu hewve panmission Ls view Lhe Web sie,
vou can da so in a new browser wirdow by cickng the URL. To retum to ShzrePoirt Central Adm nistration, clc< OK .
Aasplication Management http://srv-w2kd/s tes/teamTo
System Settings
Backus and Restorz 4
Sacuriby
Uzgrade ard Migratier
General Applicatinr
Sottings i

Afbeelding 12.6 De bevestigingspagina.

_ _ nstrator -
Sitezctes ~ ) B [WEEERUM Pagina
0 y =
- - \}' {/J
teamTo » Introductiepagina Tvind  labels en
ket lenk  notivies
Introduct epagina Zocken gp deze site... P (7]
Eibliotheken
Sitepaina's Welkom op uw site!

Gedeelde dacumenten

_ voeg e2n nisuwe afbeelding tos, wijzic deze welkomstrskst of voeq nisuwe lijsten

Lijsten zan deze pagina toe coor op ce knop Bewerks1 boven aan deze paging te Klikken

Als U beszander wilt toevosgen, kikt u 03 Gedee de documenten. Al U nisuwe

tsamgebeutenissen wilt tosveegen, Kkt U op e agenda, Als U de site wil: celer of

Taken zls u het uiterlk van de site wilt aarpassen, maakt u gebruik van dz koppelingsn n
ket geceslts Aan de slag.

Agenda

n

Discussies

Teemifem= Geceelde cocumentan

[ Type Naam Cowijzigd Gewijzigd door
&/ Prullenbak Er 2ijn geen iteme om wezr te geven in deze weergave van de documenibibliotheek "Gedeslce
B Alle ste-rrhous dacumenten®, €l 03 Miew of Uploaden as u een nizuw item wilt toevoegen.

4 Document tecvozgen

Aan de slag
B Deze site delen
BD weksitethema wiizigen

[& zen sitepictogram instellen
o K

alk S7el starten sanpassen

Afbeelding 12.7 De homepagina van de nieuwe site.
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‘/Zet SharePoint-sites op de koppelingenbalk
Surf direct naar de nieuwe site. Controleer of de site correct is gemaakt en plaats de
hyperlink naar de website in de koppelingenbalk. Zo raakt u deze niet kwijt.

Verwijderen van een hoofdsite

U verwijdert een hoofdsite als volgt:

1. Login als SharePoint Administrator. U komt op de homepagina van de SharePoint
Administrator (zie afbeelding 12.4).

2. Klik op Application Management.

3. Kies op de pagina Application Management onder het kopje Site Collections de optie
Delete a Site Collection. U komt op de pagina Delete Site Collection (afbeelding 12.8).

Site Actions -

~“SharePointzo0 Central Administration » Delete Site Collection 2 7/
: Use the settings on this page to completely delete a tap-level site and any subsites of that site on this web application. ILikelt  Tags &
Motes
Central Site Collection
Administration Site Collection: | No selection -

Select a site collection.
Application Management

System Settings

Warning
Monitoring You are about to delete the following site collection:
All content and subsites will be lost. Deleting this site collection will permanently .
URL:
Backup and Restore destroy . =
K Title: 3
Security « documents and document libraries; Description:
Upgrade and Migration = lists and list data, induding surveys, discussions, announcements, events;
« site configuration and settings;
General Application = roles and security information relating to the site;
Settings « subsites of this Web site, their contents, and user information.
Configuration Wizards To continue with the deletion, dick Delete.

Important: This action will permanently delete all content and user information, but
the hard disk space will mot be immediately available. When you delete a large site,
SharePoint remaves data gradually for performance reasans. To perform an
immediate deletion, you need to run a set of commands using, for example, Pawer
thel or the Object Mode!. Find more information, see the SharePoint Help system,

Cancel

Afbeelding 12.8 Een top-levelsite verwijderen.

4 . Klik achter Site Collection op de knop met het neerwaartse pijltje en kies Change Site
Collection.

Site Collection

. . Site Collection: | No selection ~
Select a site collection.

Change Site Collection

Afbeelding 12.9 De knop Change Site Collection.

5. Klik in de pagina Select Site Collection op de site die u wilt verwijderen. Telkens wanneer
u een site selecteert, wordt het vak rechts ververst met de site-informatie.
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‘/Staat uw site er niet tussen?
Klik even op de paginering. Misschien staat de site die u zoekt op een van de
vervolgpagina’s!

Paginering

Select Site Collection

URL Search » @ eb Application: | hitp://srv-waka/ «

URL http://srv-w2ke/sites/teamTo
URL
Title teamTo
Jsitesfdocwerkruimte Seserintion
/sites/aroepswerksite Primary administrator:  SRV-W2K&\administrater

/sites/legeSite

/sitesfond_wiki

E-mail address:

Database Name WSS_Content_adf278fda7954b5b283515b9fa787ces
[sitesfpublishing

/sites/recordeentrum
/sites/team
/sites/teamEng
/sites/Teamsite

[sites/teamTo

oK il Cancel

Afbeelding 12.10 Rechts ziet u informatie over de te verwijderen site.

6. Hebt u de juiste site te pakken, klik dan op OK. U komt terug op de pagina Delete Site
Collection, nu met de juiste site geselecteerd.

7 CharePoint oo Central Administration » Delete Site Collection 2 < [0
: Use the settings on this page to completely delete a top-level site and any subsites of that site on this web application. Ilikelt  Tags&
otes

Central Site Collection
Administration Site Collection: | http:/ /srv-w2k8/sites/teamTo -

Select 5 site collection.
Applicstion Management
System Settings Warning
Manitoring You are about to delste the following site collection:

Al conttent and subsites will be lost, Deleting this site collection will permanenty . Flsru-y
Backup and Restore dosnoy URL: http://srv-w2ke/sites/teamTo |

Title: teamTo 3
Security + documents and document libraries; Description:
Upgrade and Migration + lists and list data, induding surveys, discussions, announcements, events;
+ site configuration and settings;

General Application + roles and security information relating to the site;
Settings + subsites of this Web site, their contents, and user information.
Configuration Wizards | To contnue with the deletion, cick Delete.

Important: This action wil permanently delete all content and user information, but

the hard disk space wil not be immediately svaisble, When you delete alarge site,

SharePoint removes data gradually for performance reasons. To perform an

immediate deletion, you need to run a set of commands using, for example, Power

Shell or the Object Model. Find more information, see the SharePoint Help system.

Delete ] Cancel

Afbeelding 12.11 De juiste site om te verwijderen.
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7. Klik op Delete. Voordat de site wordt verwijderd, wordt een bevestiging gevraagd.
8. Klik, indien u zeker weet dat u de huidige site wilt verwijderen, op OK. De site wordt
verwijderd en u keert terug op de pagina Application Management.

&\:Weg is weg
Houd er rekening mee dat indien u een hoofdsite verwijdert, u daarmee ook alle gedeelde
bestanden binnen de site en alle daaronder liggende subsites verwijdert!

Sitestatistieken activeren

Usage and health data collection is een SharePoint-service waarmee SharePoint
Administrators en sitecollectionbeheerders ondermeer statistieken kunnen inzien omtrent
het gebruik van en het bezoek aan websites. Deze statistieken houden ook de
zoekopdrachten bij die gebruikers zoal invoeren.

Na installatie van SharePoint Server 2010 wordt deze optie veelal automatisch geactiveerd.
Zolang dit nog niet gedaan is, krijgen sitecollectiebeheerders bij het overzicht van de
statistieken de melding dat deze service nog niet is geactiveerd. Eenmaal actief, is het voor
sitecollectiebeheerders mogelijk om de volgende zaken (en meer) in te zien:

e Bezoek aan de site van de afgelopen dag en in de afgelopen dertig dagen.

Gemiddeld aantal bezoeken per dag en over de afgelopen dertig dagen.

Grafieken over het aantal bezoeken per dag en over de afgelopen dertig dagen.

Grafieken/overzichten van de topgebruikers over de afgelopen dertig dagen.

e Inzichtin verwijzende hosts (referrers) en pagina’s.

e Qverzicht van hits: per pagina, per bezoeker, naar besturingssysteem, naar
browsersoftware.

Sommige statistieken zijn vooral voor het beheer interessant:

e Totale schijfruimte die door de sitecollectie wordt ingenomen.
e Percentage schijfruimte die bezet wordt door discussieforums.
e Aantal gebruikers over alle sites in de hiérarchie.

e Totaal aantal hits en bandbreedtegebruik van alle sites.

Om Usage and health data collection in te schakelen doet u het volgende:

1. Login op het systeem als SharePoint Central Administrator.

Klik op de homepage van Central Administrator op Monitoring.

3. Klik op de pagina Monitoring onder het kopje Reporting op Configure usage and health
data collection.

N
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Als het goed is zijn de noodzakelijke gegevens al bij de installatie van SharePoint Server
ingegeven. Mocht dit niet zo zijn, doe dan het volgende:

4.

Schakel op de pagina Configure usage and health data collection in de sectie Usage Data
Collection de optie Enable usage data collection in.

Vink alle opties in de sectie Event Selection aan.

Geef een map op waarin het logbestand bewaard moet worden en geef aan hoeveel
logbestanden u wilt maken (standaard staat deze op C:\Program Files\Common
Files\Microsoft Shared\Web Server Extensions\14\LOGS\) en geef deze een omvang van 5
GB.

Vink in de sectie Health Data Collection de optie Enable health data collection aan.

. Selecteer in de sectie Logging Database Server de optie Windows authentication

(recommended).
Klik op OK.

Uw wijzigingen worden opgeslagen en u keert terug op de pagina Monitoring.

Nadat Usage and health data collection door de SharePoint Central Administrator
geactiveerd is, moet deze optie ook nog door de site-administrator geactiveerd worden.

Ga als volgt te werk:

N

Log in als administrator op de site waarvoor u de statistieken wilt activeren.

Navigeer naar de homepage van de hoofdsite en klik op Siteacties, Site-instellingen.
Klik op de vervolgpagina onder het kopje Beheer van de siteverzameling op de optie
Onderdelen van de siteverzameling.

Klik, mits nog niet actief, op de pagina Onderdelen in de sectie Rapporteren op de knop
Activeren (zie afbeelding 12.12).

Vanaf dat moment zijn de sitestatistieken geactiveerd en wordt het bezoek bijgehouden.
Site-statistieken kunt u inzien via de optie Siteacties, Site-instellingen, onder het kopje
Siteacties: Web Analytics-rapporten voor sites en Web Analytics-rapporten voor
siteverzamelingen.

18



Handboek SharePoint 2010 - Hoofdstuk 12 Beheertaken

Siteadties -

Hub voor syndicatie van inhoudstypen

Hiermez kan een site worden ingericht als e=n hubsite vaor Tietagegevens van een onderneming.

-infrastructuur SharePoint Server

r bewat gecentraliseerde bibliotheken, inhoudstypen,
eunt het plannzn van pagina's 2n andere publicatisfuncies

Rapporteren
>

Hierme= maakt u repporten over informatie in Microsoft SharePeint Foundation,
Search Server-webonderdelen
; .
Met deze functie upload: u zlle webcnderdelen die vereist zijn voor het zoekeentrum.
SharePoint 2007-werkstromen
©
Dit is een varzameling kant-en-klare werkst-oomfuncties van SharePoint 2007,
+— Werkstromen
@ =
Dit is e2n varzameling kant-en-klare werkst-oomfuncties van SharePoint

derd

Afbeelding 12.12 Onderdelen van de siteverzameling.
WebDAV activeren

De verkennerweergave van een documentenbibliotheek (zie hoofdstuk 5, paragraaf
Weergavemodus in Verkennerweergave) vereist dat twee zaken vooraf geregeld zijn:

WebDAV (Web-based Distributed Authoring and Versioning) moet op de SharePoint Server
geinstalleerd zijn en u dient de beschikking te hebben over Microsoft Office 2007 of 2010.

Is dat niet het geval, dan wordt u als gebruiker — wanneer u deze prachtige optie wel eens wilt
bekijken — opgezadeld met de mededeling ’De Verkenner-weergave wordt geladen. Als de
Verkenner-weergave niet wordt weergegeven, biedt uw browser hiervoor mogelijk geen
ondersteuning.”

En u werkt nota bene met Internet Explorer 7! Hoe zit dat?

Voor de Verkenner-weergave moet WebDAV-technologie geinstalleerd zijn. WebDAV (Web-
based Distributed Authoring and Versioning) is een set uitbreidingen op het HTTP-protocol,
waarmee bestandsuitwisseling en het bewerken van bestanden via een remote server
mogelijk wordt. Met WebDAV wordt het, met een goede client en een snelle
internetverbinding, bijna even gemakkelijk om bestanden via het web te bewerken en op te
slaan als via een lokale computer.

Dan moet WebDAV echter wel op de SharePoint-server geinstalleerd zijn, anders ziet u alleen
die vreemde mededeling. Standaard wordt, bij de installatie van 1IS 7.0, WebDAV — evenals
ASP.NET — uit veiligheidsoverwegingen wel geinstalleerd, maar nog niet geactiveerd.

Om WebDav op de SharePoint-server te activeren, gaat u als volgt te werk:

1. Klik in de SharePoint-server op Start, Administrative Tools, Internet Information Services
(1SS) Manager.
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2. Klik in het linker paneel van het scherm (afbeelding 12.13) op de servernaam, op Sites en
klik vervolgens op Default Web Site.

™ Internet Information Services {115) Manager [_[O]
@@ [@ » SRV-WZKB P Sitss b Defaul wehsits » @

file  View  Help

r Default Web Site Horme
, 7|8 Open Feature
€5 start Page
3: i > [5a] v Explore
=85 SRY-W2K ) Group by:  Area EH ol ?
L2 Application Paals ASP.NET B Edit
£l (5] Site . - - Edit Site
&3 Defauit weh Site 4 1 AN q o
&z L d [0 R =R «:a_, Eindings. .
D sharePoint Central Admiristration w4 E MET (NET Profle  \METRoles  .NET Trust  .NETUsers  Application [=] Basic settings...
(5% ShareFant web Services Compilation  Globalization Levels Settings

iew Applications

;., ;t? :’?E: .%?g. & & % iew Wirtual Directories

Cornection MachineKey  Pagesand  Providers  SessionState  SMTP E-mail Manage Web Site &
Strings Controls b e
B stat
us ® swp
(2 n;_ =0 cer | \§| Browse Web Site
= L d @ [%] Browse *:80 {http)
ASP Authentication Authorization cal Compression  Default Directory e
Rules Document  Browsing Advanced Settings ..
i'_L <):$ i i a n A Configure
2] = 58] < “ Failed Request Tracing...
ErorPages FaledRequest  Hander  HTTPRedrect  HTTP  IPvé Address  ISAPIFilters Lt
TracingRules  Mappings Respo... and Domai... =
ﬂ: 5 . e @ rep
i i 8| BB i
S i <.;>H F i Oniine Help
logging  MIMETypes  Modules Cutput  S5L Settings
Caching
Management
J
&
115 Manager =l

[ =] Features ¥iew |/ = Content Yiew

Ready

&

Afbeelding 12.13 WebDAV activeren (1).

3. Dubbelklik in het middengedeelte van het scherm de optie WebDAV Authoring Rules. U
krijgt afbeelding 12.14 te zien.

4. Klik in het rechter paneel van afbeelding 12.14 op Enable WebDAV.
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™ Intcrnct Information Scrvices (I15) Monager

|

@g, l@ P SRY-WZKS P Shes b Defauk WebSte b

Fle Wew Help

LS Nl Y
&5 Start Page
195 Ry-WKE (ShY-w2KaAdministrater)

L fpplication Pocls nath | Usors

@ WebDAY Authoring Rules

Use ths Feature bo spedFy rules “or authorizirg users to acess corkent,

| Roles

Access

Entr,

Tepz

(8] Stes
Defaut Web Sie
I+ shareroint - 5U
@ SharePoint Central Adrinict-ation w4
&) sharePoint Wed Services

4

| =l]Features Wiew |, = Conkert tizw

«anf guration; ‘applicationHost config"

Afbeelding 12.14 WebDAV activeren (2).

5[]
5@ -

(i) ~he webDAY Featrs has been

disatled.

Add #uthoring Rule. .

__Enable wiebDay ;
—

wiehDAY Settings.

@ elp

Grline Hep

5. Klik, wanneer WebDAV is ingeschakeld, op Add Authoring rule (afbeelding 12.15).

h
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™E Internet Information Services (I15) Manager [ [O]=]

@‘,, [ » srewzke » Stes b Defaul webste »

& @ -

Ele Wew Hebp

@- i |2 |8 @ WebDAY Authoring Rules
el = | 3

-5 Start Page

-4 SRY-WRKE (SRY-W2KE\Administratar)
-5} Application Foals Path | Users

Use this feature to specify rules for authorizing users to access content,

| Rales Atcess

Enlry Type

B8] Stes
0y Defaul Web Site
€ sharePaint - 80
€D sharePoint Central Administration w4
0y SharePaint Web Services

<

Aidd Authoring Ruls, .

Disable WebDaY
WebDAY Settings...

@ Hep

Online Help

| - Features view |, - Content view

Configuration: ‘applicationHost.config

Afbeelding 12.15 WebDAV activeren (3).

6. Selecteer in het dialoogscherm (afbeelding 12.16) All content.
Selecteer Specified users en voer ‘administrator’ in.
Selecteer Read, Source en Write permissies.

7. Klik op OK.

22



Handboek SharePoint 2010 - Hoofdstuk 12 Beheertaken

Add Authoring Rule HE

—Allow access ko

* Al conkent

" Specified content:

Example: *.bas, wsve. axd

—Allow access ko this content ko
 allusers

" Specified roles or user groups:

Example: Admin, Guest

* Specified users:

Iadministrator

Example: Userl, Userz

—Permissions
¥ Read
v Source

v wirite

O I Cancel |

Afbeelding 12.16 WebDAV activeren (4).

WebDAV is nu geactiveerd.

WebDAYV Check

Wilt u volledige zekerheid dat u WebDAYV goed geconfigureerd hebt ga dan nogmaals naar
ISS:

1. Klik in de SharePoint-server op Start, Administrative Tools, Internet Information Services
(1SS) Manager.

2. Klik in het linker paneel van het scherm (afbeelding 12.13) op de servernaam, op Sites en
klik vervolgens op Default Web Site.

3. Dubbelklik in het middelgedeelte van het scherm (afbeelding 12.17) op Authentication.
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@‘_‘ l%' SRYAWZKS » Stes b Default web Site b

| = 1@

File  Yiew Hslp

[Comnections
Q- i & |8,

-5 Start Page
S5 SRS (- WKEAdninistrator)

¥ Application Pools

Sites
03 DeFault Wet Site
&P sharePoint -80
€D sharePoint Central Admiristration v4
&%) SharePoint Web Services

Ready

@ Default Web Site Home

Group by Arca - EE-
ASP.NET a
NET NET JMET Prefile MET Roles MET Users Application
Cumpilation  Ghubialicatio | Seelitigs
X ; .
s W &
Zonneckion Mactine Key Pages and Providers Sesson Skete  SYTR Comail
Strings Contros
I1s
g
E 4 8
ca Compression  Default Directary
Ducumzl  Browsing
— . . -
oy, .
7 s3] L o
Crror Pages  Mailed Request landler [ITTP Redirect "TTP IPv4 Address  ISAPIFikers
Trachg Rules  Mappings Respo..  and Domai...
5 = i » =
5 I =~ -1
B = # & &
logang  MIMETypes  Modules Outsut  S5L5ettings  WebDaY
Caching Authori,..
Manayennent
&
5 Marager =l

UpEn -eature
1) Fxplom
Edit Permissions. .
Edit Site
Bindings. ..
[E] Basic settings. .
View &pplications
Views virkual Directoies
Manage Weh Site ~
Restart
b start
[T

Browse Web Site
0 (http)

Advarced setting

Fonfigure
Failed Request Tradng. ..
Lirnits...

@ rop

Online Help

Afbeelding 12.17 WebDAV check (1).

4. Controleer in het vervolgscherm (afbeelding 12.18) of Windows Authentication op

Enabled staat.
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@‘,‘ l%' SRYAWZKS » Stes b Default web Site b

File  Yiew Hslp

€- & |8
&5 stark Page

-8 SRy-wi2KE (S2-w 2K\ Administrator)
¥ application Pools
| Sites
Default Wek Site
SharePoint - 80
SharePoinkt Central Admiristration v4
El-&3) SharePrint Weh Servias

q Authentication

Group by: o Grouping

Hame -

| status

| Response Type

Anonymous Authentization
£5P.NET Impersonation
Easic Authentization
Tigest Authertication
Tormsz Authenzication

Enabled
Disatled
Disatled
Disatled
Disatled

HTTP 401 Challenge
HTTP 401 Challenge
LITTP 202 Login/Rediree:

“windows Authentication
—

Enabled

HTTP 401 Challenge.

Configuration: Defaut web Site' web. config

[ =7 Features wiew |\ - Content wiew

oniine Help

Afbeelding 12.18 WebDAV check (2).

5. Klik in het linker paneel nu opnieuw op Default Web Site.
6. Dubbelklik in het middelgedeelte van het scherm (afbeelding 12.19) op Authorization

Rules.
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@&4 l@ P SRY-W2KS » Sites b Default WebSike »

&~ 18-
File wiew Help
Q- i |2 |& b Default Web Site Home ——
L- (|2 |8 Upenteatire
-85 Start Page =
C o Ars 2 33 - 50 Fapl
5193 SRY-W2KS (SRY-W2kBAdninistrator) Group b1 Arza n
¥ application Pools ASP.NET = Edit Permissions. .
c} 42_;;5 @ - Edit Site
Default Web Site o LN S
& starepoint - 30 > o e L] dindie
@ starePoink Central Administration v4 NET NET METProfls  .NETRoles  .NETTust  METUsers  Appication [=] Basic settings...
. ias Cunpilation Glublizating Leves SeLinngs e
&) StarePuink Wb Servicss P s
! H T Yiews Virtual Direc:ories
5 2 &
Cennection  Machine key  Pages and Providers  Tession State  SHMTP C-nail Manage Weh Site ke
Strings Cantrols e
bostat
s [
" E \f;| Browse Web Site
L = 7= Browse *:80 (http)
Authenticasiol 6l Compression_ Cefaul: Direckory =
D L Bruwsii iy Adwanced Zettngs...
j = :?’ 3 ronfigura
0 % ] L] @ Failed Request Tracing...
Crior Pages Tailec Request I handler HITTP Fezdirect HITTP 1Pt Addiess  ISAPI Milkers Limiks...
Trachg Rues  Mappings espo...  andDomal...
- 3 o a @ Help
i_tj‘ = ﬁﬂ i’w&’ t% Briline Help
loggng  MIMETypss  Modules Oubsut 5SS Seftings  ebDAY
Caching Authari...
15 Maneger =l
Rzady =

Afbeelding 12.19 WebDAV check (3).

Check in het middengedeelte van het venster of de modus bij de Administrator op Allow staat

(afbeelding 12.20).
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" Internet Information Services (115) Mananer

@,., [ & » srvwaks b Stes » Cefaul webite *

Fle Vien delp

_, 1 Authorization Rules
RS RPEE] @ (i) This featurs configures 115
uthorization rules. Te learr
Sront Page . bis Feature to specify rulss For asthorking Lsers ta aceass Weh sites and appicatioss. more about how to configur=
165 SRYAW2KE (SRI-W2KB Administrator) e e
“- (£ #pplicsuion >odls ASHHE I, cick here.
B o Sites Local
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Afbeelding 12.20 WebDAV check (4).

Indien dit allemaal goed staat, is WebDAV goed geconfigureerd en kunt u de
Verkennerweergave in documentenbibliotheken gebruiken.

Is WebDav in ISS 7.0 nergens te bekennen?

Zo kunt u WebDAV zelf downloaden en op de server installeren:

Download WebDAV vanaf de site http://www.iis.net/download/webDAV

U hebt, afhankelijk van de server waar SharePoint op is geinstalleerd de keuze tussen een
32-bit installatiepakket: webdav_x86_75.msi of de 64-bit installatiepakket:
webdav_x64_75.msi.

3. Start op de SharePoint Server het gedownloade bestand.

4. Vink in het startscherm (afbeelding 12.21) de licentieovereenkomst aan en klik op Install.

N =
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] WebDAV 7.5 For IS 7.0 Setup =] El

Microsoft Titemet Please read the WebDAV 7.5 For IIS 7.0 License
I IS Information Agreement

Services
MICROSOFT SOFTWARE

SUPPLEMENT LICENSE
TERMS

MICROSOFT WEBDAV 7.5
FORIIS 7.0

m

PLEASE NOTE: Microsoft Corporation (or based _

R S]]

[¥]1 accept the terms in the License Agresment

Print Cancel

Afbeelding 12.21 WebDav installeren.

In het vervolgscherm wordt de installatievoortgang getoond.

5. Klik, wanneer de installatie voltooid is op Finish.

Probeer WebDAV nu te activeren, zoals eerder hierboven aangegeven.

Mocht WebDAV nog niet werken, installeer dan Office 2007 of 2010, of vraag de

systeembeheerder dat te doen. Waarschijnlijk werkt u in dat geval nog met een oudere
Office-versie die WebDAV niet ondersteunt.

Eigenschappen van sites activeren of deactiveren

Op een aantal plekken in Handboek SharePoint 2010 werd beschreven hoe u specifieke
eigenschappen van een site kon activeren (de publicatie-infrastructuur functie, de
werkstroom functie etc.). Met het activeren (of deactiveren) werden bepaalde functies
binnen de site mogelijk dan wel onmogelijk gemaakt.

Omdat het activeren of deactiveren van site-eigenschappen op sitecollectie en siteniveau voor
iedere site(collectie) apart moet worden geregeld, is dit meer een taak van de site-beheerder

dan van de SharePoint Central Administrator.

In deze paragraaf geven we een overzicht van alle eigenschappen op sitecollectie- en
siteniveau en het effect van elke van deze eigenschappen op de site.

Eigenschappen op sitecollectie niveau

Om eigenschappen op sitecollectie niveau in (of juist uit) te schakelen doet u het volgende:

1. Navigeer naar de betreffende site.
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2. Zorg dat u op de meest bovengelegen site binnen de sitecollectie staat.

3. Klik in de werkbalk op Siteacties, Site-instellingen.
Bevind u zich nog niet op het niveau van de hoofdsite, klik dan onder Beheer van de
siteverzameling op Ga naar site-instellingen op het hoogste niveau.
Bevind u zich al wel op de meest bovengelegen site, klik dan onder Beheer van de
siteverzameling op de optie Onderdelen van de siteverzameling.

U komt op de pagina Onderdelen terecht (afbeelding 12.22).

dministrator ~

Siteacties ~
¥ *
Beheer van de siteverzameling » Onderdelen Ikvind  Labels en
hetleue  notitics

BocksOnline | Fun, trips & tipe  Projecthlog Q|
Sites Naam Status
Fun. trips & tips A Help voor sitever
Backoffice Hiermee kunt u heek maken waarin aangepaste Help-informatie voor deze
cAWebFargs erzameling kan eslagen
vi.cialize.us Reheervan I'f?l.'l.ll'l'lS ter plaatse _—A(hvaren
Proectblog B ] Schakel de definitic en declaratie van records ter plaatsz in

Bewaren op basis van bibliotheken en mappen
Afbeeldingen kunnen | stbe schems's vaor inhoudstypen vervatgen =n schems's
el Py biotheken en mappe B

enten standaard openen in clienttoepassingen

Bibliotheker e & (el 2 s, cafs dem: ki TaTHE TETERE T

c ngen in plaats van in we en
Documenten van
BuuksOnling Documentensets
Auteurs-wiki Levert dz inhoudstypen die nodig ziir om docume te maken n te gebruiken. Maak sen

docume documenten wit €én werkproduct
Lijsten Document-id-service
Aankondigingen 1d's toe: aar documenten in erzameling, die gebruikt kunnen worden om items
— anafhankelijlc van hun huidige Incatie op te halen

Afbeelding 12.22 Eigenschappen op sitecollectie niveau.

Op deze pagina kunt u onderdelen op sitecollectie niveau activeren of deactiveren.

Afhankelijk van welk soort site u actief heeft staan een aantal site-eigenschappen al
standaard op actief. Activeren doet u door op de knop Activeren te klikken. Deactiveren doet
u door op de knop Deactiveren te klikken.

Op sitecollectie niveau zijn de volgende mogelijkheden aanwezig:

Aangepaste Help voor
siteverzameling

Beheer van records ter plaatse

Bewaren op basis van bibliotheken
en mappen

Hiermee kunt u een Help-bibliotheek maken waarin
aangepaste Help-informatie voor deze verzameling
kan worden opgeslagen.

Schakel de definitie en declaratie van records ter
plaatse in.

Hiermee kunnen lijstbeheerders bewaarschema's
voor inhoudstypen vervangen en schema's voor
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Documenten standaard openen in
clienttoepassingen

Documentensets

Document-id-service

Functie voor
rapportserverintegratie

Functies van de siteverzameling
van PerformancePoint Services

Site

Functies voor siteverzamelingen in
SharePoint Server Enterprise

Functies voor siteverzamelingen in
SharePoint Server Standard

Geavanceerde Web Analytics

Hub voor syndicatie van
inhoudstypen

Publicatie-infrastructuur
SharePoint Server
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bibliotheken en mappen instellen.

Hiermee configureert u koppelingen naar
documenten, zodat deze standaard worden geopend
in clienttoepassingen in plaats van in
webtoepassingen.

Levert de inhoudstypen die nodig zijn om
documentensets te maken en te gebruiken. Maak een
documentenset als u meerdere documenten wilt
beheren als één werkproduct.

Id's toewijzen aan documenten in de siteverzameling,
die gebruikt kunnen worden om items onafhankelijk
van hun huidige locatie op te halen.

Maakt uitgebreide rapportage mogelijk met Microsoft
SQL Server Reporting Services.

Functies die de mogelijkheden van PerformancePoint
Services-site versterken inclusief inhoudstypen en
sitedefinities voor deze siteverzameling.

Functies zoals InfoPath Forms Services, Visio Services,
Access Services en Excel Services-toepassing, die deel
uitmaken van de SharePoint Server Enterprise-
licentie.

Functies zoals gebruikersprofielen en Search, die deel
uitmaken van de SharePoint Server Standard-licentie.

Deze functie omvat geavanceerde Web Analytics-
rapporten, gegevensgestuurde werkstromen,
werkstromen voor het plannen van rapporten, het
webonderdeel Web Analytics en de functionaliteit
voor aangepaste rapporten (voor Enterprise SKU) op
siteverzamelingniveau.

Hiermee kan een site worden ingericht als een
hubsite voor metagegevens van een onderneming.

Deze infrastructuur bevat gecentraliseerde
bibliotheken, inhoudstypen, hoofdpagina's en pagina-
indelingen en ondersteunt het plannen van pagina's
en andere publicatiefuncties voor een
siteverzameling.

30



Rapporteren

Search Server-webonderdelen

SharePoint 2007-werkstromen

Werkstromen

Werkstroom Goedkeuren voor
bestemming

Werkstroom met drie
statuswaarden

Werkstroom Publicatie
goedkeuren

Eigenschappen op (sub)site niveau
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Hiermee maakt u rapporten over informatie in
Microsoft SharePoint Foundation.

Met deze functie uploadt u alle webonderdelen die
vereist zijn voor het zoekcentrum.

Dit is een verzameling kant-en-klare
werkstroomfuncties van SharePoint 2007.

Dit is een verzameling kant-en-klare
werkstroomfuncties van SharePoint.

Beheert het verloop- en behoudproces van
documenten door deelnemers de mogelijkheid te
geven te bepalen of verlopen documenten behouden
moeten blijven of moeten worden verwijderd.

Gebruik deze werkstroom voor het bijhouden van
items in een lijst.

Met deze werkstroom wordt een pagina ter
goedkeuring doorgestuurd. Goedkeurders kunnen de
pagina goedkeuren of afkeuren, de goedkeuringstaak
opnieuw toewijzen of verzoeken om wijzigingen op
de pagina. Deze werkstroom kan worden bewerkt in
SharePoint Designer.

Om eigenschappen op (sub)site niveau in (of juist uit) te schakelen doet u het volgende:

1. Navigeer naar de betreffende (sub)site.
2. Klik in de werkbalk op Siteacties, Site-instellingen.
3. Klik onder Siteacties op Siteonderdelen beheren.

U komt op de pagina Onderdelen terecht (afbeelding 12.23).
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dministrator
siteacties ~ g
& “
BooksOnline » Site-instelingen » Onderdelen Ikvind  Labels en

het leuk  notities

BooksOnline | Fun, trps & tipe  Projechlog (7]
sites Naam Status =
Fun, trips & tips Bestandssynchronisatie voor rapportserver
cfWebForge
vi.sualize.us
X E-maili atie met inhoudsbeh —
Projectblog
Ilen dat het inhou an een site & kan accepteren en orgzniseren
nctie mag alleen worden gebruikt in een goed b de opslagplaats, zoals een
. entr
Afbzeldingen nerum
Boskafbesldingen Functies van de PerformancePoint Services-site
= d ljsen en de documertbiblicthesksiablenen in Performancepein: Services
Biblotheken
Docimenten van Functies voor sites In shareFPolnt Server Enterprise
BooksOrline Functies z0 =n Excel Services-epassing, die deel utmaken
Auteurs-wiki CEm 3 Eid

Aankondininnzn

Afbeelding 12.23 Eigenschappen op sitecollectie niveau.
Op deze pagina kunt u onderdelen op (sub)site niveau activeren of deactiveren.

Afhankelijk van welk soort (sub)site u actief heeft, kunnen ook hier een aantal eigenschappen
al standaard op actief staan. Activeren doet u door op de knop Activeren te klikken,
deactiveren door op de knop Deactiveren te klikken.

Op site niveau zijn de volgende mogelijkheden aanwezig:

Bestandssynchronisatie voor Functie waarmee bestanden op de rapportserver

rapportserver (RDL, RSDS, SMDL, RSD en RSC) worden
gesynchroniseerd vanuit een SharePoint-
documentbibliotheek naar de rapportserver
wanneer bestanden worden toegevoegd of
bijgewerkt in de documentbibliotheek.

E-mailintegratie met inhoudsbeheer Instellen dat het inhoudsbeheer van een site e-
mailberichten kan accepteren en organiseren. Deze
functie mag alleen worden gebruikt in een goed
beheerde opslagplaats, zoals een recordcentrum.

Functies van de PerformancePoint Functies die de lijsten en de
Services-site documentbibliotheeksjablonen in
PerformancePoint Services versterken.

Functies voor sites in SharePoint Functies zoals Visio Services, Access Services en
Server Enterprise Excel Services-toepassing, die deel uitmaken van

de SharePoint Server Enterprise-licentie.
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Functies voor sites in SharePoint Functies zoals gebruikersprofielen en Search, die
Server Standard deel uitmaken van de SharePoint Server Standard-
licentie.

Groepswerklijsten Deze functie biedt agenda's met extra
functionaliteit voor het plannen van teams en
resources.

Inhoudsbeheer Maak regels op basis van metagegevens waarmee

inhoud die naar deze site is verzonden, naar de
juiste bibliotheek of map wordt verplaatst.

Introductiepagina van wikipagina Met deze sitefunctie kunt u een wikipagina maken
en deze instellen als de introductiepagina van uw
site.

Navigatie en filtering van Voor elke lijst op de site is een pagina beschikbaar

metagegevens waarmee het gebruik van een hiérarchische

structuurweergave voor metagegevens en
filtermogelijkheden kan worden ingesteld, zodat de
navigatie en het filteren van de items in de lijst
worden verbeterd.

Offlinesynchronisatie voor externe Hiermee schakelt u offlinesynchronisatie van
lijsten externe lijsten met Outlook en SharePoint
Workspace in.

SharePoint Server-publicatie Zowel een webpaginabibliotheek als
ondersteunende bibliotheken maken om pagina's
op basis van pagina-indelingen te maken en te
publiceren.

Teamsamenwerkingslijsten Biedt mogelijkheden voor teamsamenwerking voor
een site via het beschikbaar maken van
standaardlijsten, zoals documentbibliotheken en
lijsten met actie-items.

Wachtruimte en eDiscovery Deze functie wordt gebruikt om externe acties,
zoals rechtszaken, onderzoeken of controles, te
volgen waarvoor u de bestemming van
documenten moet uitsluiten.
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EQveel voor SharePoint Administrators
Ik realiseer me dat veel, wat in deze paragraaf staat, voor de directe SharePoint gebruiker
niet allemaal even klip-en-klaar is. Op deze plaats wil ik ook niet elke eigenschap gaan
toelichting: dat zou meer passen in een handboek voor SharePoint beheerders. Waar voor
dit boek relevant heb ik in de voorafgaande hoofdstukken van een aantal van deze
eigenschappen echter wel een uitgebreidere uitleg gegeven (publicatiefunctie, document
ID etc.).

Machtigingen

De taak van een administrator is onder meer om gebruikers en groepen gebruikers toe te
voegen aan een site. De toegangsrechten en machtigingen die gebruikers daarbij krijgen zijn
grosso modo afhankelijk van de groep waartoe ze behoren.

De drie SharePoint-groepen die standaard bij het creéren van een nieuwe (sub)site worden
geinstalleerd zijn:

e Eigenaren Volledig beheer.
e Leden Kunnen bijdragen leveren.
e Bezoekers Met alleen leesrechten.

SharePoint-groepen worden altijd gemaakt op het niveau van de siteverzameling en zijn
beschikbaar voor (worden overgenomen door) alle subsites in de siteverzameling.
Een overzicht van de belangrijkste in SharePoint beschikbare groepen en rechten:

® Lezers Hebben alleen leesrechten (read-only). Zij kunnen
informatie op de site wel lezen, maar niet wijzigen,
verwijderen of bijdragen eraan leveren.

® Leden Kunnen pagina’s, lijstitems en documenten bewerken en
goedkeuren, documenten uploaden, openen en
bewerken, items aan lijsten toevoegen en werkruimten

creéren.

e Goedkeurders Kunnen pagina’s, lijstitems en documenten bewerken en
goedkeuren.

e Ontwerpers Kunnen lijsten, documentbibliotheken en pagina’s op de

site bewerken, hoofdpagina’s en pagina-indelingen
maken, het gedrag en het uiterlijk van de site in de
siteverzameling wijzigen met behulp van hoofdpagina’s en
CSS-bestanden.

e Eigenaren Hebben machtigingen voor volledig beheer van de
SharePoint-site. Zij kunnen pagina’s, lijstitems en
documenten bewerken en goedkeuren, documenten
uploaden, openen en bewerken, items aan lijsten
toevoegen en werkruimten en subsites creéren.
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Kunnen sites, lijsten, lijstitems en documenten maken.
Normaal vallen hier de sitebeheerders (de beheerder van
één site inclusief daaronder gelegen subsites) en de
sitecollectionbeheerder (beheerder van een verzameling
hoofdsites) onder. Beheerders van een siteverzameling
hebben volledig beheer over alle websites in de
siteverzameling. Ze maken gebruikersgroepen aan,
kennen rechten toe, verzorgen de functionaliteiten die in
de SharePoint-site geactiveerd moeten worden en zorgen
voor back-ups van het systeem.

U kunt rechten en machtigingen eenvoudiger beheren met SharePoint-groepen dan door ze
rechtstreeks toe te wijzen aan individuele gebruikers.

Gebruikers en groepen maken

Het toevoegen, wijzigen of verwijderen van gebruikersgroepen en het toevoegen, wijzigen of
verwijderen van personen aan een groep gaat in SharePoint vrij rechttoe rechtaan. Waar u bij
deze handelingen steeds mee moet beginnen zijn de volgende stappen:

1. Navigeer naar de homepagina van de site.

N

Klik op Siteacties, Site-instellingen.

3. Klik op de pagina Site-instellingen in de sectie Gebruikers en machtigingen op Personen

en groepen.

4 . Op de pagina Personen en groepen (afbeelding 12.24) ziet u in het snelmenu een
overzicht van de huidige gebruikersgroepen.

Vanaf deze pagina kunt u alle beheer rondom groepen en personen regelen.

Steadies + b

Sooxa0nline | Fur, wrips & ips  rejectblog

Croapen Neuw -  Aclies =
DooksOnline l=cen

Breuckers va
booksOnline

|
Eigenaren van
BeoksOnline

| e7ers van
ctijlraso.rces

Ontwerpers
llirarchicbeheerders
Guelkeur ders
Beperalz woars

Gebruikars voor snelle
distnbube

Lezers

Meer...

BooksOnliine + Site-instelingen *» Fersonen en groepen - Higrarchiebzheerders

Leden var ceze groep kunnen sites, lijst=r, ijstitems =r cocumenten masen helleuk  rwlilies

C & Afesding zam nfn aver mizalf Funcie afdeling

Aministrator v

Ikwnd  Labels er

P (2]

Zoeken op deze sits...

weergave | Letalwesrgava «

cB\Administrator

Afbeelding 12.24 De pagina Personen en groepen.
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We behandelen vier scenario’s:

e het toevoegen van een nieuwe gebruiker aan een bestaande groep
e het creéren van een nieuwe gebruikersgroep

® het wijzigen/verwijderen van een gebruikersgroep

e hetverwijderen van een gebruiker uit een gebruikersgroep

Toevoegen van een nieuwe gebruiker aan een bestaande groep

Ga naar de pagina Personen en groepen.

Klik in het snelmenu op de groep waartoe deze gebruiker moet gaan behoren.

Klik in de werkbalk op Nieuw, Gebruikers toevoegen.

Voer in het vervolgscherm (afbeelding 12.25) in de sectie Gebruikers selecteren een of

meer gebruikers toe, gescheiden door puntkomma’s. U kunt daarbij gebruikmaken van de

gebruikers die geregistreerd staan in Active Directory van Windows of van gebruikers die

elders in een domein geregistreerd staan.

5. Geef aan of u de nieuwe gebruiker(s) een e-mailnotificatie wil sturen (en voer in dat geval
onderwerp en berichttekst in).

6. Klik op OK.

el N

Machtigingen verlenen

Gebruikers selecteren .
Gebruikers/groepen

U kunt gebruikersnamen,
groepsnamen of e-
mailadressen invoeren,
gescheiden door
puntkomma's. 8,

E-mail verzenden

Gebruik deze optie als u MNieuwe gebruikers een welkomstbericht sturen

nieuwe gebruikers een e-mail Onderwerp:

I\’:Izl:zsutﬁéznn'bihrm?;} Welkom bij de SharePoint-groep: Hiérarchiebeheerders voor de site

aanpassen. Persoonlijk bericht
o
Koppelingen en informatie
over de site worden onder uw
persoonlijke bericht
toegevoeqgd.

oK ] [ Annuleren

Afbeelding 12.25 Het toevoegen van een gebruiker aan een groep.
Creéren van een nieuwe gebruikersgroep

1. Ganaar de pagina Personen en groepen.
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2. Klik in het snelmenu op Groepen.

Klik op de vervolgpagina (afbeelding 12.26) op Nieuw, Nieuwe groep.

4. Voer op de vervolgpagina (afbeelding 12.27) in de sectie Naam en Info de naam van de
nieuwe gebruikersgroep in en geef een beschrijving van de groep.

5. Geefin de sectie Eigenaar de eigenaar aan van de groep. De eigenaar kan alle
bewerkingen met de groep uitvoeren: gebruikers toevoegen en verwijderen of de hele
groep verwijderen. Slechts één gebruiker of groep kan de eigenaar zijn (standaard staat
hier de SharePoint Administrator geregistreerd).

6. Geefin de sectie Groepsinstellingen aan wie gemachtigd is het lidmaatschap van de groep
te bekijken.

7. Geefin de sectie Lidmaatschapsaanvragen op hoe u de procedure geregeld wilt hebben
ten aanzien van aanvragen om lid van deze groep te worden of eruit verwijderd te
worden.

8. Geefin de sectie Groepsmachtigingen aan over welke machtigingen deze groep de
beschikking krijgt.

9. Klik op Maken.

b

dministrator ~

Siteatties ~

e (v
BooksOnline » Personen en groepen: alle groepen 4
) h Tkvind Labels en
Op deze pagina kunt u ale groepen voor deze siteverzameling weergeven en beheren. hetleuc  notities

ButksOnline | Fun, bips & lips  Projedbluy [7]
Groepen Nieuw | = Instellingen ~
BooksOnline eden e
BeraeRerren Een nieuwe SharePoint-groep nfo over mijzelf E-rail
BooksOnling maken. . .
; BEpETRIE TEzers = roep kunnen pagina's en documenten weergeven, maar geen historische versies
Eigenaren van rui chten bekijken
BooksOnline

Bezoskers van BooksOnine £} Gebruik deze en leesmachtigingen te verlenen voor de SharePoint-sits:
Lezers van EooksOnline
stijl-esources o

BooksOnline leden =] en machtigingen te verlenen voor het leveren van bijdragen op de
Ontwerpers
Hiérarchiebeheerders Eigenaren van 3ooksOnine (5} sonen machtigingen te verlenen voor volledig beheer van ce SharePaint
Goedkeurders
T Gebruikers voor snelle =3 Leden van deze groep kunnen snelle-distributistaken plannen

distributie
Gebruikers voor snelle . ) ) . - . - i
dintributie Goedkeurders = ep kunnen pagina n documenten bewerken en gosdkeuren
Lezers Higrarchiebehezrders =] n documenten maken
e Lezers =] Kkunnen pagina n documente n. Als voor het

chicbaar is, <unnen ze het documenten alleen

Afbeelding 12.26 Het toevoegen van een nieuwe groep.
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Siteactes ~
s =
. . F s
BooksOnline » Site-instellingen » Groep maken .
Tcvind  Labels en
Een nieuwe SharePcint-groep maken. Deze groep is beschikbaar in deze gehele siteverzameling. hetleuk notites
BooksOnline  Fun, trips &tips  Projectblog Q

Naam en Tnfa over mijzelf-heschrijving
Siles Naam:

Typ een naam en beschrijving voor de aroep.

m

Fun, trips & tips
Backoffice Info over mijzelf:
cfwebtorge

vi.sualize.us

Projectblog

Afbeeldingen
Boekafbesldingen

Bibliotheken
Documenten van
AnnksOnline Grospesigenaar:

Auteurs-wiki D eigenaar kan alle bewerkngen met de groep Litvoer=n, zoals leden toevoegen en SRV-W2KB\Administrator ; & @
verwjderen of de groep verwijderen. Slechts één gebruker of grosp kan de eigenzar zin,

Eigenaar

Lijsten

croepsinstelingen .
Aankandigingen i 9 Wie kan hzt lidmaatschap van de groep bekijken?
A Geef aan wie gamachtiad is om de lijst met groepsieden te bekiken e1 wie leden kan

Links toevoegen aan of verwijderen vit de groeo. © Grozpsleden © ledereen
Contactparsonan Wie kan hst lidmaatschap van de aroep bewsrken?
Bureau-agenda @ Groepseigenaar © Groepsleden

Afbeelding 12.27 Een nieuwe gebruikersgroep maken.
Wijzigen of verwijderen van een gebruikersgroep

1. Ga naar de pagina Gebruikers en groepen.

Klik in het snelmenu op Groepen.

3. Klik bij de desbetreffende groep in de kolom Bewerken op het pictogram. U komt op de
pagina Groepsinstelling wijzigen (afbeelding 12.28).

4. Voer op deze pagina de wijzigingen door en klik op OK, of klik op Verwijderen als u deze
gebruikersgroep wilt verwijderen.

N
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) & Y3
BooksOnline » Site-instelingen » Groepsinstellingen wijzigen Komd Label
ciind  Labels en
Op deze pagina kunt u de instellingen van de SharePoint-groep wijzigen. hetleuk  notities
BooksOnline | Fun, trips & tipe  Projectblog (7]
Sites Haam en Tnf aver mijzeif-heschrijving — E
R E T Typ een naam en beschrijving voar de groep. Beperkie lezers
Backoffice Info over mijzelf:
cfwebtorge
vi.suslize.us

Frajectblog

Leden van deze greep kunnet pagina's en documerten
Afbeeldingen weergeven, maar geen historische versies weergeven of
infermatie over gebruikersrechten bekijken.

Boekafbeeldingen

Bibliotheken

Documenten van

BooksOnline Figenaar

Groepseigenaar:
e cigenaar ken alle bewerkingen met de groep itvoeren, zoals leden toevoegenen Eigenaren van Beoksonling ; |2 @
verwijderen of de groep venwijderen. Slechts &én gebr.iker of groep kan de eigenaar ziin. Slacndren van Bosksonne ;

Auteurs-wiki

Afbeelding 12.28 Een gebruikersgroep wijzigen of verwijderen.

Verwijderen van een gebruiker uit een gebruikersgroep

Ga naar de pagina Gebruikers en groepen.

Klik in de snelmenu op de groep waartoe de gebruiker behoort.

Vink op de vervolgpagina de gebruiker(s) aan die u wilt verwijderen.

. Klik in de werkbalk op Acties, Gebruikers uit siteverzameling verwijderen.

PN e

BooksDnline » Site-instelingen » Personen en groepen - Lezers van stijlrescurces % =
Leden van deze grcep ontvangen leestoegang tot de galerie met hoofdpagina's en bepzrkte leestcegang tot de stijlibiblistheek. Standaard zijn Ikvind Labels en
LY Clle peverifiesrde gehruikars (14 van deze graen. Als 1 deze site verder wilt hevailigan, kunt it alle geverifieare gehriikers varwideran it hetleuk  notities
deze aroep of gebruikers aan deze groep toevoegen.
BooksOnline | Fun, trips & tips  Projectblog Zoeken op deze site... p Q=
Groepen Nieuw =  Acties - Instelingen ~ Weergave: | Detailweergave -
BooksOnline leden
R . O @ Afbeelding Naam Info cver mijzelf Functic  Afdcling

BooksOnline

NT AUTHORITY\authenticated users
Eigenaren van
RonksOnline

Lezers van

stijlresources
W2kg\Administrator

Ontwerpers [
Higrarchiebeheerders
Goedkeurders

Beperkte lezers

Gebruikers voor snelle
distributie

Lezes

Meer...

Afbeelding 12.29 Een gebruiker uit een gebruikersgroep verwijderen.
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Sitemachtigingen en het overnemen van machtigingen

Wanneer u enkele subsites in een site definieert, is het handig gebruik te maken van de
rechten zoals die al voor de hoofdsite zijn gedefinieerd. Daarbij laat u de subsite de
rechtenstructuur overnemen van de hoofdsite. Hoe u dit bij het creéren van een subsite
aangeeft, is in hoofdstuk 2 besproken.

De rechtenstructuur kunt u echter - naderhand - als volgt wijzigen:

Navigeer naar de subsite waarvan u de machtigingen wilt wijzigen.

Klik op Siteacties, Site-instellingen.

Klik in de sectie Gebruikers en machtigingen op Sitemachtigingen.

Wilt u de overname van bestaande machtigingen van de hoofdsite opheffen, klik dan in
het lint op Overname van machtigingen stoppen. U heft daarmee het overnemen van de
machtigingen van de hoofdsite op en kunt uw eigen machtigingen voor deze subsite
instellen.

5. Wilt u de overname van bestaande machtigingen van de hoofdsite juist herstellen, klik dan
in het lint op Machtigingen overnemen. Daarmee heft u de door uzelf gedefinieerde
machtigingen op en neemt u weer de machtigingen over van de bovenliggende site.

i N

Telkens wanneer u machtigingen wijzigt, krijgt u daarvan vooraf een waarschuwing.

Hulpprogramma's vaor machtigingen

SRV-W2K8\Administrator ~

Siteacties B Bladeren Bewerken
& [ [ =\
) (s ] (o) &)
S & & 8 &

Bovenliggende Overname van machtigingen Machtigingen Groep  Machtigingen
beheren stoppen verlenen aken  contraleren

Overname Verlenen Controleren

Deze website neemt machtigingen over van de bovenliggende site- (BooksOnline)

. Naam Type Machtigingsniveaus
& Prullenbalc

2 Alle site-inhoud - Beperkt lezen

m

Beperkte lezers
Bezoekers van BooksOrling - Lezen
BooksOnline leden - Bijdragen

Eigenaren van BooksOniine Volledig beheer

- Goedkeuren

Goedkeurders

Afbeelding 12.30 Sitemachtigingen bewerken.
Beveiligen van toegang tot lijst en bibliotheek

De rechten die u toekent aan groepen gelden voor de hele site. Het kan echter voorkomen
dat u voor een bepaalde bibliotheek, lijst of gedeelte van de site deze standaardmachtigingen
wilt aanpassen, bijvoorbeeld omdat u wilt voorkomen dat Goedkeurders - die daar standaard
wel het recht toe hebben - bepaalde documenten kunnen wijzigen.
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Om machtigingen van een groep ten aanzien van een hele lijst of bibliotheek te wijzigen, doet
u het volgende:

SNk LN

Navigeer naar de betreffende lijst of bibliotheek.

Klik op de werkbalk op de tab Bibliotheek (of Lijst).

Klik in het lint op Instellingen, Bibliotheekmachtigingen (of Lijstmachtigingen).

Klik op de groep waarvan u de machtigingen wilt wijzigen.

Klik op de vervolgpagina op de werkbalk op Instellingen, Lijstinstellingen.

Klik op de vervolgpagina, onder het kopje Algemene instellingen, op Geavanceerde
instellingen.

Wijzig op de pagina Geavanceerde instellingen (afbeelding 12.31) de machtigingen van
deze groep.

Klik op OK.

ministrator -

Siteacties ~

BooksOnline
Sites Machtigingen op itemniveau
Fun, trips & tips
Backoffice
cfWebForge

vi.sualize.us

Projectblog @) Alle iterns maken en bewerken
@ Items maken en items bewerken die ziin gernaakt deor
de gebruiker

Afbeeldingen ..‘QGEM

Boekafbeeldingen

Bijlagen - . .
Bijlagen bij lijstiterns zijn:
Bibliotheken ek £ gebruikers bij P toew kems in deze list N
eef aan of gebruikers bijlagen kunnen toevoegen aan items in deze lijst. @ Ingeschakeld
Documenten van -
Booksonline 0 Uitgeschakeld

Auteurs-wiki

Lijsten

Aankendigingen

v 7
Ikvind Labels en
het leuk  notities

BooksOnline » Lijst met gebruikersgegevens + Instelingen voor Lijst + Geavanceerde instellingen

Fun, trips & tips  Projectblog 9
Leestoegang: Opgeven welke items gebruikers mogen
Geef aan welke items gebruikers kunnen lezen en bewerken, lezen

@ Alle iterns lezen

Notitie: Gebruikers met & machtiging Lijsten beheren kunnen alle items lezen en - oL i
@) Items lezen die zijn gemaakt door de gebruiker

bewerken, Meer informatie over het beheren van machtigingsingtelingen.
Toegang met toestemming voor maken en bewerken:
Opgeven welke items gebruikers mogen maken en bewerken

Zoeken e
Items uit dit lijstiten weergeven in zoekresultaten?

Geef aan of het jstitem zichtbaar moet zjn in zoekresultaten, De items worden niet
weergegeven in de zoskresultaten voor gebruikers die geen machtiging hebben voor
het weergeven van deze items, ongeacht wat u hier opgeeft.

@7a © Nee

Links
Contactpersonen

Bureau-agenda

Beschikbaarheid van offlineclient

Geef op of het ljsttype lijst beschikbaar most zin woor offinedients.

Het downloaden van items van het lijsttype lijst naar
offlineclients toestaan?

@Ja ) Nee

Afbeelding 12.31 Machtigingen van ten aanzien van een gehele bibliotheek of lijst wijzigen.

Om alleen enkele bibliotheek- of lijstitems te beveiligen doet u het volgende:

Sl e

Navigeer naar de betreffende bibliotheek of lijst.

Klik in het contextmenu van het bibliotheek- of lijstitem de optie Machtigingen beheren.
Klik op de vervolgpagina in het lint op Overname machtigingen stoppen.

Selecteer de gebruikersgroep waarvan u de machtigingen ten aanzien van dit item wilt

wijzigen en klik in het lint op Machtigingen verlenen.
Selecteer op de vervolgpagina (afbeelding 12.33) de gewenste machtigingen en klik op OK.
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Boekafbeeldingen

Bibliotheken

Documenten van
BooksOnline

L)
BooksOnline Fun, trips & tips  Projectblog
Sites El Type Naarm
Fun, trips & tips o &
Backoffics & P
cfWebF g
i c ‘_Urge oy Jennifer Fa| 5
Vvi.eualize.us
] Namaahs K B

Projectblog

=R Document toevoegen ‘él
Afbeeldingen b

B
x

BooksOnline » Documenten van BooksOnline » Alle documenten

h05_sharePaoint_Biblictheken

Eigenschappen weargeven
Eigenschappen bewerken
Bewerken in Microsoft Word
Uitchecken
Versiegeschiedenis

Details over naleving
Waarschuw mij

Verzenden naar
Machtigingen beheren

Verwijderen

4

Gewijzigd
8-12-2010 18:56
29-11-2010 22:24
15-11-2010 19:43

10-12-2010 21:35

&
Tk vind
het leuk

Zoeken op deze site...
Gewijzigd doar

‘Administrater
\Administrator

‘Administrator

\Administrator

R

| »

)
L

Labels en

natities

*]

n,

Afbeelding 12_32 Machtigingen ten aanzien van een bibliotheek- of lijstitem wijzigen.

Gebruikers selecteren

U kunt gebruikersnamen,
groepsnamen of e-
mailadressen invoeren,
gescheiden door
puntkomma's.

Machtigingen verlemen

Selecteer de machtigingen
waarover deze gebruikers
moeten beschikken. U kunt
gebruikers toevoegen aan
een SharsPoint-aroep
(waaraan al het betreffende
machtigingsniveau is
toegewezen) of u kunt een
spedfiek mach tigingsniveau
toewijzen aan gebruikers,

Het verdient aanbeveling
om gebruikers aan een
ShareP oint-groep toe te
voegen omdat hiermee
machtigingen op meerdere
sites gemakkelijker kunnen
worden beheerd.

Gebruikers/aroepen

Machtigingen verlenen

() Gebruikers aan een SharePoint-groep toevoegen (aanbevolen)

BooksOnline leden [Bijdragen]

® Gebruikers rechtstreeks machtigingen verlenen

[[] wolledig beheer - Heeft volledig beheer.

Ontwerpen - Kan weergeven, toevoegen, bijwerken,

goedkeuren en aanpassen.

O O8O0

gebruikersmachtigingen.
Alleen weergewen - Kunnen pagina's, lijstitems en

)]

documenten weergeven. Documenttypen met
bestandshandlers op de server kunnen worden beleken,

maar niet worden gedownload.

Bijdragen - Kan |ijstiterns en docurmenten weergeven,
toevoegen, bijwerken en verwijderen.
Lezen - Kan pagina's n lijstitems weergeven en
documenten downloaden.
Goedkeuren - Kan pagina's, lijstitems en documenten
bewerken en goedkeuren.
Higrarchie beheren - Kan sites maken en pagina's, lijstitems
en documenten bewerken.
Beperkt lezen - Hisrmee kunt u pagina's sn documentan
weergeven, maar geen histerische versies of

m

Afbeelding 12.32 Nieuwe machtigingen ten aanzien van een bibliotheek- of lijstitem instellen.

Timeropdrachten

Vanuit een paar hoofdstukken is aangegeven dat er achter het activeren van services op de
SharePoint server een timeropdracht ‘zit’. Dit had betrekking op onder meer de Document-id-
service en de services rondom Classificatie (0-5), behandeld in hoofdstuk 5 en 6.
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Een timeropdracht betekend dat er op de server een tijdstip wordt ingeplant waarop deze
service opgestart wordt. Dat kan na een uur zijn, maar het kan ook een dag duren voordat die
opdracht wordt uitgevoerd.

Belangrijk is te realiseren dat deze services dus niet direct beschikbaar zijn, maar pas na
verloop van tijd - afhankelijk wanneer de timer op server ‘afloopt’.

Hebt u haast en kunt u niet zolang wachten, dan kan de SharePoint Administrator deze timer
ook forceren.

Hieronder leg ik uit hoe u dat doet.
Document-id-service activeren

1. Om Document-id-service actief te maken logt u in als sitebeheerder en klikt u op
Siteacties, Site-instellingen.

2. Klik vervolgens onder het kopje Beheer van de siteverzameling op Onderdelen van de
siteverzameling.

3. Activeer op deze pagina de Document-id-service.

Via de Document-id-instellingen (Siteacties, Site-instellingen, onder kopje Beheer van de
siteverzameling: Document-id-instellingen) is het mogelijk om nog een prefix (een aantal
voorafgaande tekens) toe te wijzen aan het Document-id. Omdat dit een sitecollectie
eigenschap is kan er voor iedere sitecollectie een andere prefix worden gebruikt.

Met het activeren van Document-id-service ‘zet’ u in feite een timeropdracht op de
SharePoint Server. Pas wanneer deze timer afloopt komt deze service voor gebruikers
beschikbaar.

Document-id-service forceren

Om deze timer geforceerd te starten (u hoeft niet langer te wachten tot de timer ‘afloopt’)
doet u het volgende:

1. Login als SharePoint Central Administrator.

2. Surf naar de pagina /_admin/ServiceJobDefinitions.aspx
(Voer deze url even hard in, in de urlbalk van uw browser. In mijn geval is dat:
http://srv-w2k8:21286/_admin/ServicelobDefinitions.aspx).

3. Ukomt op de pagina met alle timerjobs die op de SharePoint server zijn gedefinieerd
(afbeelding 12.33).

4. Zoekin deze lijst naar de referenties Document ID assignment job en Document ID
enable/disable job en klik daar op.

5. Kilik bij beide op de vervolgpagina op de knop Run Now.

Appeltje-eitje.
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dministrator ~

Site Actions ~

= "“}‘_‘I"" . - . . ) 5
&, SharePoint 210 Central Administration + Job Definitions -
Ilkelt  Tags &
Notes
Timer Links
view: | All+ | L
Timer Job Status
Scheduled Jobs
Title Web Application  Schedule Type
Running Jobs
Job Histary Application Addresses Refresh Job Minutes
Job Definitions Applicatien Server Administraien Service Timer Job Minutes
Application Server Timer Job Minutes
Audit Log Trimming SharePoint - 80 Monthly
Central Bulk workflow task processing SharePoint - 80 Daily
s CEIP Data Collection Daily
Application M t )
pRlication Management - ctorage Data Cleanup Timer Job SharePoint - 80 Weekly
SiSteqiSelings Cell Storage User Data Deletion Job SharePoint-80  Disabled
Monitoring Change Log SharePoint- 80  Weekly
Backup and Restore Content Organizer Processing SharePaint - 80 Daily
Security Content Type Hub Minutes
Upgrade and Migratien | ot Tune Subscriber SharePaint - 80 Hourly
Sl Crawl Log Cleanup for Search Application Search Service Application. Daily
- Crawl Log Report for Search Apolication Search Service Applicaticn. Minutes
Configuration Wizards
Dead Site Delete SharePoint - 80 Disabled
Delete Job Histary Weekly

Afbeelding 12.33 Alle Job definitions op de SharePoint server.

Classificatie (0-5) activeren en forceren

Bovenstaande voert u ook uit om Classificatie (0-5) te activeren en te forceren:

1. Login als SharePoint Central Administrator.

2. Surf naar de pagina /_admin/ServiceJobDefinitions.aspx
(Voer deze url even hard in, in de urlbalk van uw browser).

3. Zoek op de pagina Job Definitions (afbeelding 12.33) naar de referenties User Profile
Service Application en Social Rating Synchronization en klik daar op.

4. Klik op de vervolgpagina op de knop Run Now.

Met bestaande documenten in de site moet eerst een actie ondernomen worden (zoals
het uit- en weer inchecken van het document) voordat een document-id wordt
gegenereerd. Nieuwe documenten en documenten die u upload zullen, nadat deze service
‘on air’ is, automatisch dit id-nummer mee krijgen.
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De ‘verdwenen’ SharePoint 2007 sjablonen

Tot en met SharePoint 2007 behoorden onder meer de Wikisite - ik bedoel hier niet de
Ondernemingswiki uit SharePoint 2010 maar de Wiki uit SP 2007 -, de Portal voor
samenwerking en de Nieuwssite tot de verzameling site-sjablonen. Deze en nog een paar
andere sjabloon wordt in SharePoint Foundation 2010 niet langer ondersteund.

Maar ‘niet meer ondersteund’ wil nog niet zeggen ‘helemaal weg’. ‘Ze’ zijn er nog, maar
worden bij de standaard installatie van SharePoint 2010 verborgen. Voor wie in SharePoint
2010 toch graag met deze sjablonen wil werken bieden we u hier een tip hoe u deze
verborgen (2007) sjablonen toch aan de SharePoint 2010 omgeving toe kunt voegen.

Omdat het activeren van 2007-sjablonen in SharePoint 2010 echter intensieve kennis
veronderstelt van SharePoint scripts, valt de bespreking hiervan in de categorie ‘don’t try this
at home’ (en al zeker niet in een productieomgeving, zonder dat u precies weet waar u mee
bezig bent!).

Vandaar ook dat u de tips over het activeren van 2007-sjablonen in SharePoint 2010 niet in dit
hoofdstuk vindt, maar op Internet, op de ondersteuningspagina’s van Handboek SharePoint
2010: http://www.cfwebforge.com/sharepoint2010.

Samenvatting

In kort bestek hebt u in dit hoofdstuk enkele administratortaken gezien. Daarbij zijn alleen die
taken besproken waar u —als u met dit boek hebt mee geprogrammeerd — mee te maken zou
kunnen krijgen.

Natuurlijk is dit lang niet alles wat er te vertellen is over beheer en ontwerp in SharePoint.
Daar zouden nog gemakkelijk twee afzonderlijke boeken mee gevuld kunnen worden. Voor
Handboek SharePoint 2010 is dit echter voldoende om met SharePoint verder te kunnen.

pw 17 feb 2010
versie 2
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